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DRE/D, con expediente N "2533280 o_","Jilt"óu"lY;#:?:.;"Y.?3] ::i:-:[:TDirector de ra Dirección Regionar de Educación oe san tr¡artin, "Gii" ,"iÁ¡ü uresolución adm¡n¡strativa de-aprobación oer proygct. oe ¿¡rect¡va: NoRMAS PARA ELTRABAJo EN LAS AULAS DE rruruovÁcióru i-Cerurnos óe necüridotTEcNo_L_oGrcos DE. LAS rNsTrructoxrs eouc¡irvAs puBLrcAS DE LAS
'i UNTDADES Oe c=sflóru EDUCATTVA LOCnr-, * * totar oe nuere foéj i"r¡", ¿t¡r."i

CONSIDERANDO;

N"28044, en et artícuro 76., estabtece or"3B,*3.,u1"{"r:::i:X =h"58lT".,ilórgano especiarizado der Gobierno Regionar r"rpon"ábr" d"r servicio educativo en erámbito de su respectiva circunscripción territoiiar, tienl por finaridad promover raeducación, la curtura, er deporte, ra recreación, ra ciencia-y ra t"-"1áéá, i""grirri"los servicios y los programas de atención integral con cáiiaad y equidad;

M,NEDU,quemodiricaern39lame.1l1!"r1X"ñ'r$"oTi""r.dj#[i.].llX;TlÍ:
aprobado.por el Decreto Supremo N" Ol l-ZOte-gO, en el artícllo l¿2, 

"rgrr¡r".ü; l;la Dirección Regionar de Educación, según er ¡nciso u), es responsabre de imprementarlas políticas educativas nacionares eñ er ámb¡io of su ¡urisaicción, formurando vdesarrorrando porÍticas regionares y or¡entaciones peoagogicas aL;;;. ; 
.l;-;il"i

territorial, de manera efic¡ente, eficá2, transpar"ntu' y pá",tápatiu"; .*.0ár"Oo üilinciso g), que facurta ra emisión de disposiciones 'nármativas 
regronahi !"á üformación tecnológica, así como para la supervisión que realiza las UGEL a lasinstituciones educativas de educación básica áe su ¡urisáiccion, 

"n 
.on"oro-r*¡r' 

"Jnla normatividad nacional;

Resiona I de sa n Mart ín, ha emitido,, o..o"3,X?" "J"$:ffi,,i. §iSf il?L 8"¿.flrBET:fecha 10 de jurio de 2019, resorviendo decrarar oe inÉ-ás prrurico v prr-¡ouiá'..Ál illas tecnologías de ra información y comunica"ián cáro una porítica educativa,encargando a ra Dirección Regionar de Educación para que en er marco de suscompetencias emita ra Directiva para ser impremeniada en ra unidaci oe oustionEducativa Local;

a p ro b a d o po r Re so r u c ió n D i recro ra r *"r,o3rl"ñ " 1 u,::;ffiJ& r EÉ:.ñl' 1"0",X,?njil"l/ratificado mediante ordenanza RegionaiN. oz¿-zooz-cÁsr,rtcn v ,ooii¡"ái" ñ. ,áordenanza Regionar l.l" ozo-zo lá-ons¡¡lcÁ, cáro -instrrm"nto 
de gestión queorienta los destinos de ra educación en-ra Regián §án-¡¡á.tin ar zozl, estáúü.; 

"; "rl¡neam¡ento de polític¿ educativa N. 02;- ,,promou"i un, sociedad ed¡cadoracomprometida con er desarrolo de su comunidad, promoviendo r" ac"ián il;il;;colectiva e intersectoriar, er Iiderazgo .o"iat ir- prrficipación ¿".á.rái""'-qrJ



Ílu ah^citín Dfucrforul, tkqional
NN e)7-z -202o-GRSM/DRE

compense las desigualdades" y el lineamiento de polít¡ca educativa N" 03; que

promueve "...el desarrollo de capacidades científicas. human¡stas, tecnológicas,
productivas y ambientales de los estudiantes de Educación Básica y Técnico

Productiva, que les permitirá generar su proyecto de vida"i

Que, según el lnforme N.o

OOO0l -2020-GRSM-DRE/DGP, con exped¡ente N"02528175 de fecha 31 de enero de

2020, se concluye en la necesidad de solicitar autorización para la emisión de la
resolución de aprobación del proyecto de directiva: Normas para el trabajo en las aulas

de innovación y centros de recursos tecnológicos de las instituciones educat¡vas
públicas de las Unidades de Gestión Educativa Local;

De conformidad con la Ley General de

Educación N" 28044 y su respectivo Reglamenlo aprobado por el Decreto Supremo N'
011- 2012-ED, y lo facultado por la Resolución Ejecutiva Regional N" 026-2019-

GRSM/GR y las visaciones de las áreas correspondientes;

SE RESUELVE:

ARTíCULO PRIMERO: Aprobar la

Direct¡va N" 003-2020-GRSM-DRE/DGP "Normas para el trabajo en las aulas de
innovación y centros de recursos tecnológicos de las instituc¡ones educat¡vas públicas

de las Unidades de Gestión Educativa Local "-

ARTíCULO SEGUNDO: La D¡rectiva que

se aprueba mediante la presente es de aplicación en todas las inst¡tuciones educativas
públicas y es responsabilidad de cada Unidad de Gestión Educativa Local velar por su

implementación y cumplimiento.

Regístrese, comuníquese y cúmplase,

GOBIEFXO REGIOX¡.1 OE SAN T¡A¡T
o¡rccclón R€roñal d.

Lic. Juan Uando va;9r]3 fuials
O¡.rctd R.giñ.| d. EdÉ.qin

JOVRTDRESM
wRoo/oGP
CSVRiEE

S€aiit¿ú
Gar¡{l'1
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DIRECCION REGIONAL DE EDUCACIÓN

,AÑoo€ LA UNIVER§.ALIZACIÓN DE LA sALuD.

ECCION DE GESTION PEOAGÓGICA

DIRECTIvA N" 003 - 2020 - GRSM-DRE/OGP

NORMAS PARA EL TRABAJO EN LAS AULAS DE INNOVACIóN Y CENTROS DE RECURSOS
TECNOLÓGICOS DE LAS INSTITUCIONES EOUCATIVAS PÚBLICAS DE LAS UNIDADES DE
GESTIóN EDUCATIVA LOCAL.

1

2

FINALIDAO
Normar la organización, ejecución y evaluación del proceso de integración de las Tecnologías
de la lnformación y comun¡cación (Tlc) en las act¡v¡dades de las áreas curriculares dé la
educación básica regular del ámbito de la Dirección Regionat de Educación de san Martín. ,

OBJETIVO
2.1. lmpulsar el uso de las TIC en el proceso enseñanza-aprendizaje de las diversas áreas

curriculares contempladas en el curriculo nacional.
2.2. Normar el proceso de ¡ntegración de las Tlc al proceso de enseñanza - aprendiza.ie en las

instituciones educat¡vas de Educación Básica y establecer las responsabilidadás cie la
DRE, UGEL e ll.EE., que cuentan con Aula de lnnovación pedagógica y/o Centro de
Recursos Tecnológicos.

2.3. Normar la gest¡ón de los Centros de Recursos Tecnológicos (CRT) y las Au¡as de
lnnovación Pedagógica (AlP), de las ¡nst¡tuciones educativas públicas.

BASE LEGAL
3.1. Ley General de Educación N" 28044.
3.2. Ley de Reforma N¡ag¡sterial No 29944.
3.3. Resolución Ministerial N" 0440-2008-ED.
3.4. D¡rect¡va N' 090-2007-DtGETE.
3.5. Resolucaón Directoral N" 0668-201o-ED, Aprueba la Directiva N" 040-2010-ME/vMGp-

DIGETE. Normas de aplicación de tecnologías de información y comunicación en los
centros de recursos tecnológicos (cRT) y en las Aulas de lnnovación pedagóg¡ca (Alp) de
las instituc¡ones educativas de gestión pública.

3.6. Resoluc¡ón viceministerial N" 0220-2019-M INEDU. or¡entaciones para el desarrollo del
Año escolar 2020 en lnstituciones Educativas y programas Educativos de la Educación
Básica

3.7. otdenanza Reg¡onal N' 016-2019-GRSM/CR. DECLARAR de lnterés púb¡ico y prioridad
Regional el uso de las Tecnologías de lnformación y comunicación-Tlc como una políticá
educativa en el Gob¡erno Regional de San Martín.

ALCANCE
lnstiluciones Educativas de primaria y secundaria de gestión pública.
Unidades de Gest¡ón Educativa Local.
D¡recc¡ón de Gestión Pedagógica.
Dirección Regional de Educación de San Martín.
DtsPosrcroNEs
5.1. DISPOSICIONES GENERALES

51 1 La Dirección Regionar de Educación de san Martin, a través de ra Dirección ,Je
Gestión Pedagógica, es ra encargada de normar y supervisar ras activ¡dades técnicá
pedagógicas con ¡ntegración de ras tecnorogías de ra información y comunicación ar
proceso de enseñanza - aprendizaje.

5.1.2. Las UGEL disponen el cumplim¡ento y supervisión de la presente Directiva.
5.1.3. Las UGEL son responsabies de planificar, organizar, supervisar y evaluar las

actividades sobre integración de ras TIC en ras sesiones de aprendizajL en ras Ir. EE.
5.1 .4 En aquellas ll.EE. en donde no haya Docentes de Aula de lnnovación p"O"góg;

(DAIP), los directores y/o subdirectores asumen dicha función.
5.1 .5. La organización, seguridad y funcionam¡ento de las Alp (Aulas de innovacion

pedagóglca) en las lnstituciones Educativas públicas, es de responsabiridad de ios
directores y está supervrsado por eJ Área de Gestión pedagógica a través clel
Especiarista en Trc, en er marco a ra R s.G. N' 503-2003-ED. ;cáuterar 

ros bierrerl
del AIP/CRT/AF-JEC. en tas 11.EE.,,
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DIRECCION DE GESTIÓN PEDAGÓGICA

Las funciones de los docentes responsables del proceso de integración de las TlC,
en las AlP, CRT, ATIC-JEC serán designados de acuerdo a las normas legales

vigentes establecidas (R.M. NO 364- 2003-ED y R.M. NQ.668 2010-DIGETE-ED).
La integrac¡ón de las TIC al proceso enseñanza-aprendizaje en las ll.EE., es de
responsabilidad de los directores, con asesoría de los DAIP, los CCRT y CIST.

La i.E. deberá proporcionar un ambiente'aóecuado y seguro para el funcionamiento

del AIP- CRT organ¡zándolos como escenarios de difusión y aprovechamiento
educativo y como Centros de Capacitación en la apl¡cación de las TIC
El servicio de lnternet en las 'l1.EE. es de uso exclusivo pedagÓgico y debe de estar
instalado en el AlP, CRT y/o ATIC-JEC y no para uso admin¡strat¡vo.

La producción de materiales educativos con TIC en el AlP, CRT y ATIC-JEC

deberán considerar cr¡terios pedagógicos e ¡nformáticos y formarán parte del

Catálogo de Recursos de la l.E.
El procedimiento de asignación de personal docente para las AlP, está normado en

la R.M. N' 364-2003-ED y RM. N" 668-201o-ED.
El soporte tecnológico y pedagógico para las AlP, CRT y ATIC-JEC estará a cargo
del Equipo Tecnológico-pedagóg¡co: Especialista de Tecnologías Educativas de la
UGEL, Asistentes Tecnológicos (AT) y los Docentes Formadores (DF).

5.1 .7

5.1 .8

ll
I
I

)\*-

5.2 DISPOSICIONES ESPECIFICAS

5,2,1,DE1 AULA DE INNOVACION PEDAGOGICA (AIP)

5.2.1 .1. El AIP es un escenario de integración de las TlC, donde se proporc¡ona las

condiciones para que los estudiantes y profesores apliquen las TIC en el
mejoramiento del desempeño escolar y docente.

5.2.1.2. El AlP, debe contar con las medidas de seguridad para el cuidado y
conservación del equipamiento (R.S.G. N" 503-2003- ED).

5.2.1.3. La contribución de las TIC en la calidad educativa se da en dos aspectos:
Refuerzan las capacidades de las áreas a través de materiales educativos
específicos y apoyan el desarrollo de las competencias en su calidad de

recurso tlansversal.
5.2.1.4. Los recursos tecnológ¡cos proporcionados por el MINEDU: Computadoras

convenc¡onales, serv¡dor, proyector, televisor e internet, deben estar
enfocados al desarrollo pedagógico y no admin¡strativo; y al servicio de la
comunidad educativa, codiflcados y registrados en e¡ inventario como
bienes de la l.E.

5.2.1.5. Las ll.EE. que tengan programado en el área de EducaciÓn para el Trabajo,

la variante de Computación, deberán contar con otro amb¡ente distinto al

AlP, para el desarrollo de las sesiones prácticas correspondientes.

5.2.1 .6. Las ll.EE. que poseen más de un AIP deberán compart¡r la conect¡v¡dad de

acceso a internet, para facilitar la incorporación de las TlC, teniendo como

página de inicio el portal PERUEDUCA (www.perueduca pe)

5.2,2. DEL CENTRO DE RECURSOS TECNOLOGICOS (CRT).

5.2.2.1 . Es un escenario educativo constituido por un conjunto de recursos de

tecnologías educativas y donde se lleva a cabo el proceso enseñanza -

aprendizaje del nivel primaria y secundaria.

5.2.2.2. El CRT contiene un equipamiento bás¡co constitu¡do por computadoras

portátiles de primaria y secundaria, materiales tecnolÓgicos de robót¡ca

educativa (primaria), servidor' notebook, proyector multimedia, ecran y otros

enfocados en el desarrollo pedagógico y de las competencias de

creat¡vidad, razonamlento y ciencia creativa'

5'2-2.3,LoSrecursosdeCRTsonmÓViles,esdecirpuedentrasladafseadistintos
ambientes y trabajar de la siguiente manera:

5.2.2.3.1 . En el CRT: Los estudiantes acudirán al ambiente donde están

r.]stalados los recursos para desarrollar el proceso de aprenc¡zaje de

cualquiera de las áreas curriculares que el docente estime pertinente'

l. uriú¡ \ , r:rif I \. 11r:i rh-:¡rr

5.1.6.

5.1.9.

5.1.10.

5.1.11 .

5.1.12.



@
¡.
tr

I
I

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACIÓN

.AÑO oE LA UNIWRSALIzAcIoN oE L.A sALÚD"

5.2.2.3.2. En Aula de Clase: Los docentes solicitaran al responsable del CRT los
recursos para ut¡lizarlos en su salón de clases con los estudiantes., el
docente de aula firmará el cuaderno de desplazamiento, dando
conformidad al inicao y término de su utilizac¡ón.

5.2.2 3.3. Fuera del Aula: Los estud¡antes y los docentes, podrán disponer de las
computadoras portát¡les para los trabajos en Ia biblioteca, en el
laborator¡o, en el patio o ambientes d¡sponibles para el desarrollo de
las actividades signif¡cativas. El profesor del aula firmará el cuaderno
de desplazamiento, dando conformidad al in¡cio y término de su
utilización.

5.2.3. DE LA DESTGNACTÓN DEL DOCENTE DEL Atp - CRT (R.0. N" 0668-201o-ED, D|RECT|VA
No 040-201 o-MEAr'MGP-DtGETE).

5.2 3.1. EI director de la I E. es el que propone y designa al docente de AIP/CRT
según el perfil establecido.

5.2.3.?.. El docente de AIP automáticamente pasa a ser docente de CRT, de acuerdo
al nivel que atiende.

5.2.3.3. El director remitirá med¡ante oficio a la UGEL correspondiente el exped¡ente
del profesor propuesto para AIP/CRT, con toda la documentación para
opinión técnica. Si la opin¡ón es favorable, el director de Ia l.E. em¡tirá 1a
resoluc¡ón de designación para el AIP/CRT, quien será monitoreado y
supervisado en el desempeño para efectos de su ratificación o reemplazo
por otro docente con el perfil requerido.

5.2.3.4. Las designaciones en el AIP/CRT no son permanentes, son modificadas
según el desempeño del docente.

5.2.3.5. En caso de designación de un profesor excedente, este debe cumplir con
los requisitos y perfil establecidos en la R.D. No 668-201o-ED y D¡rectiva No
O4O.2O1 O-ME/VMGP.DIGETE.

5.2.4. FUNCTONES DEL DOCENTE DE AtP Y CRT (R.D. N" 066&2010-ED, D|RECT|VA N" 040-
201 0- ME/VMGP-DrGrrE).

5.2.4.1. Formular y remitir a la d¡rección de la l.E. su carpeta técn¡co-pedagógica
para ser aprobado y remitido a la UGEL (formato virtual).

5.2.4.2. Sens¡bil¡zar, acompañar y capac¡tar a los docentes de su l.E. en la iriserción
de las TIC al currículo: Programación de unidades didácticas y ses¡ones de
aprendiz4e.

5.2.4.3. Formular los horarios de uso del AIP/CRT/Aula TIC-JEC en coord¡nación
con los docentes y colocarlo en lugar visible dentro del aula, en la Dirección,
Subdirección y entregar con cargo firmado a cada docente.

5.2.4.4. Organizar talleres de réplica de las capacitacjones desarrolladas por la
OTIC, DITE, DRE SM o la UGEL en: Robótica Educativa, Servidor Escuela,
tabletas y Iaptops educat¡vas, etc.

5.2.4.5. Ambientar el AIP/CRT/AUla TIC-JEC con acuerdos de convivencia y un
panel de información.

5.2.4.6. Apoyar y asesorar a los profesores en el desarrollo de las sesiones de
aprend¡zaje aplicando los recursos del AIP/CRT/AuIa TIC-JEC. no dictan
clases.

5.2.4 7. Elaborar catálogos virtuales y materiales interactivos como soporte
pedagógrco y de apoyo al docente de áula.,

5.2.4 L Mantener operativos y dispon¡bles los servicios y recursos tecnológicos.
5.?.4 9. Asegurar e¡ cumplimiento de las normas éticas, morales y de buenas

costumbres al emplear las computadoras convencionales, portátiles.
materiales TIC y otros medios, en especial prohibiendo el acceso a páginas
web de contenido pornográfico y regulando el uso de lnternet según Lev No
28119.

5.2.4.10. Reportar al director periódicamente el estado del equ¡pamiento del
AIP/CRT. de presentarse fallas técnicas, el director informará a Ia UGEL,v
reportará el bien a ta instancia correspondiente del MINEDU, teniendo en

¡ctrr\Úi \ rLq:,ra-tT\ ! ¡;:, r,¡_t!-
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5.2.4 .11
cuenta el periodo de garantia.
Planificar y desarrollar ferias tecnológ¡cas para que estudiantes y profesores
elaboren y muestren los diversos materiales educativos con el uso de TIC a
la comunidad educativa, ¡mplementando espacios di9¡tales para su d¡fus¡ón:
Día del Logro, Crea y Emprende, Expo ferias y otros.
Repoñai. ál director la operatividad del servicio de lnternet, quien a'sú vez
remitirá a la UGEL los desperfectos técn¡cos presentados.
Promover el uso y aprovechamiento pedagógico de los serv¡cios y recursos
del sistema d¡gital para el aprend¡zaje (www.perueduca.pe).
Reportar mensualmente al director el informe de producción, con el reporte
de la asistencia de los docentes y de horas dictadas de cada una de las

áreas de cada nivel de atención, señalando por docente las horas
programadas, horas ingresadas y las no ¡ngresadas al AIP/CRT/Aulas TIC-
JEC,
El docente de AIP/CRT/Aula TIC-JEC deberá presentar su Carpeta Técnico-
Pedagógica con los siguienles documenlos:

5.2.4.12

5.2.4.13

5.2.4.14

t4
I

5.2.4 .15

l' \'i'i.¡J'll(r \ :r_ \1,\,'l..trr¡x
t N¡i! úc!¡r!¡!¡nrn¿ ín ntrrrJn+'l'

t

Plan Anual de Trabajo.
Planes e ¡nformes de capac¡taciones tecnológicas y/o pedagógicas.

Plan de manten¡miento y sosten¡bil¡dad de las AIP/CRT.

Reglamento interno del AIP/CRT.

Normas de convivencia
Horario de atención del AIP/CRT.

lnventar¡o actualizado de recursos tecnológicos del AIP/CRT, v¡sado por

el director de la l.E.

Catálogo de recursos.
lnformes de producción mensual rem¡t¡dos al director.

Documentos remit¡dos y rec¡b¡dos.

Reg¡stro de as¡stencia d¡ar¡a actualizada.

* Archivo dig¡tal de sesiones de aprendizaje y fichas de aplicación de los

docentes de aula.
* Cuaderno de incidencias u ocurrencias.
* Cuaderno de desplazam¡ento de las laptops, tablet, classmate, etc.

* Registro de los docenles en la plataforma de PERUEDUCA
,* Todos los documentos deben estar con visto bueno del d¡rector de la

lnstitución Educativa, baio su responsabilidad.

5.2.5. DE LAS FUNCIONES DEL DIRECTOR DE LA l.E. (DIRECTIVA N" 09G2007-ED.)

5.2.5.1. EI d¡rector de la 1.E.. tiene la responsab¡lidad de planificar, organizaÍ, dirigir,

coord¡nar, ejecutar y evaluar, de manera compartida la gestión de la I E., es

decir una gestión integral, as¡ como; garanlizar el acceso equ¡tativo, el uso

eficiente, el mantenimiento y conservación de los materiales tecnológ¡cos y

recursos pedagógicos, equipamiento, mobiliario e infraestructura

5.2.5.2. El director de la LE. es responsable de que los recursos f lC sean utilizados

de forma adecuada, en ambientes apropiados y protegidos de la

delincuencia y de los efectos del clima.
5.2.5.3. Velar por el cumplimiento estricto de las normas éticas, morales y de buenas

costumbres al emplear las computadoras, y otros medios y materiales TlC,

prohib¡endo el acceso a páginas web de conten¡do pornográfico y regulando

el uso de interñet según Ley N" 281 19.

5.2.5.4. Gaanlizar la incorporación de las TIC (Competencia 28 del CNEB: Se

desenvuelve en entornos virtuales generados por las TIC con

responsab¡lidad y ética) en todas ¡as etaPas de la planificac¡Ón curricular
(PEI. PCl, PAT. UD Y SA)

5.2.5.5. Proplcrar la renovación e lmplementación de equipos informáticos en las
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5.2.5.9.

5.2.5.10

5.2.5 .11

5.2.5.12

5.2.5.6

5.2 5.8

5.2.5. 1 3

5.2.5.14

5.2.5.15

AIP/CRT/Aulas TIC-JEC, en coord¡nac¡ón con la APAFA y CONEI, mediante
el Comité de Mantenim¡ento y Sostenim¡ento, sugerido por la R.S.G. N' 503-
2003-ED.
Promover el aprendizaje integrando las TIC en las actividades pedagógicas,
contribuyendo al desarrollo integral de estudiantes y br¡ndándoles las
oportunidades en el marco de una sociedad del coñocimiento.
Asegurar que todos los equipos informáticos recibidos por la DITE a través
de la UGEL estén ubicados en el AIP/CRT/Au|a TIC-JEC, por ningún motivo
cumplirán funciones administrativas o de oficina, Su uso es de exclusiv¡dad
pedagógica de apoyo al docente de aula que hace uso de las TlC.
Autorizar las act¡v¡dades que conlleven a la creación de materiales
educatavos con TlC, de considerarlo, selecc¡onar y remitir a la UGEL para
su rev¡s¡ón y publicac¡ón en PERUEDUCA, deb¡endo respetar los derechos
del autor.
Reportar a la UGEL hasta los 45 días de iniciado el año esco¡ar, la s¡tuación
actual de los AIP/CRT/Aula TIC-JEC.
Sistematizar e informar acerca de los planes de trabajo del AIP/CRT
probados.
lnformar a la UGEL sobre las act¡vidades de capac¡tación y réplicas
desarrolladas en el AIP/CRT/Aula TIC-JEC.
Asegurar y velar que el uso de ¡nternet sea exclusivamente pedagógico (no
adm¡nistrat¡vo) dentro de la l.E. y que las computadoras del AIP tengan
como página de in¡c¡o el portal educativo PERUEDUCA
(www. perueduca.pe).
Cumplir con elevar los informes en los plazos establecidos de los profesores
de aula que no cumplieron con d¡ctar su clase en el AIP/CRT/Aula TIC-JEC
y dar cumplimiento a las sanciones estipuladas en el Reglamento de la Ley
del Profesorado, bajo responsab¡l¡dad funcional.
Mon¡torear y supervisar el funcionamiento del AIP/CRT/Aula TIC-JEC e
informar a la UGEL sobre el desempeño del docente responsable, según el
numeral 7.4.
lmplementar las medidas de seguridad de los amb¡entes destinados para
AIP y/o CRT, en caso de hurto, pérdida o robos de los bienes, iniciar de
manera inmediata el proceso invest¡gativo para determ¡nar la
responsabil¡dad, garantizar su repos¡ción ¡nmediata y comunicación a la
UGEL sobre lo actuado para su conocimiento.

5.2.6. DE LAS FUNCIONES DEL DOCENTE DE AULA O AREA QUE HACE USO DE LAS TIC
(DTRECTTVA No 040-2010-ED)

5.2.6.1. Coordinar con el docente de AIP/CRT/AUla TIC-JEC con antefior¡dad a la
clase, el material educat¡vo a emplear, la preparación de la sesión üor,
recursos TIC y la ficha de actividades a aplicar.

5.2.6.2- Presentar la sesión de clase visada por el d¡rector o subdirector, al docente
responsable del AIP/CRT/Aula TIC-JEC, antes de ingresar con sus
estud¡antes.

5.2.6.3. lnsertar los d¡versos recursos TIC en sus ¡nstrumentos de gestiórr
pedagógica: Programaciones, unidades y sesiones.

5.2.6.4. Asist¡r a las capacitaciones convocadas por los responsables del
AIP/CRT/Aula TIC-JEC.

5.2.6.5. Cuando se emplea ¡nternet, las d¡recciones URL deben ser prec¡sas, en
caso de los videos de YouTube, estos deben ser visualizados previamente,
ello implica que el docente debe rev¡sarlos con anticipación y no debe ser
producto de una improvisac¡ón.

5.2.6.6. La hora de acceso al AIP/CRT/Au|a TIC-JEC no es para uso de la
enseñanza de computación; sino para el desarrollo de actividades
pedagógicas de acuerdo a la programación curricular y en todas las áreas
según el Currículo Nacional de la Educac¡ón Bás¡ca.

5.2.5.7.
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5.2.6.7. Firmar el cuaderno de aslstencia al AIP/CRT/Au|a TIC-JEC cada vez que

sea programado. de ningún modo enviar a los estud¡antes solos ni dejar que

otro docente desarrolle la clase, ten¡endo en cuenta las horas efectivas. El

docente debe permanecer en el AIP/CRÍ y guiar la sesión de clase.

5.2.6.8. Velar por la conservación y manten¡miento de Ios recursos tecnoló-g¡cos de
la l.E.'en sus ses¡ones de aprend¡zaje.

5.2.7. DE LAS FUNCIONES DEL COORDINADOR DE INNOVACION Y SOPORTE TECNOLOGICO

(R.V.M t¡o 030-2019-MINEDU)
5.2.7.1. Planificar la gest¡ón de las activ¡dades que corresponde a los recursos

tecnológicos, acompañam¡ento y formación docente en el marco de la

alfabetizac¡ón digital y uso de herramientas pedagÓgicas TIC

5.2.7.2. Promover. as¡st¡r y orientar a los docentes de las diferentes áreas

curriculares en la incorporaciÓn de las TIC en las sesiones de aprend¡zaje

5.2.7.3. Orientar a los profesores acerca del uso adecuado y eficiente de los

recursos tecnolÓgicos con los que cuenta la l.E.

5.2.7.4. Desarrollar y eiecutar propuestas de formaciÓn en alfabet¡zación dig¡tal al
personal de la ¡nst¡tución educativa, en base al d¡agnóstico, para fortalecer
estrategias de integración de las herramientas tecnológicas a los procesos

de aprend¡zaie.
5.2.7.5. Asistir y part¡cipar activamente en las reun¡ones de coordinac¡ón con el

equ¡po direct¡vo y convocar a reuniones con profesores de aulas de

innovac¡ón (si lo hubiera), coordinadores pedagógicos y responsables de

aulas func¡onales para promover la integración de las TIC en las sesiones

de aPrend¡zaje.
5.2.7.6. Coordinar con los docentes de Educac¡Ón para el Trabajo el uso adecuarJo

de programas informáticos que se empleen en ocupaciones con demanda

en el mercado labora¡ local y regional.
5.2.7.7. Apoyar ei desarrollo de las sesiones del área de ¡ng¡és en el aula funcional

TlC, ver¡ficando las condiciones técnicas de los equipos y el uso de los

mismos por parte de los estudiantes
5.2.7.8. Part¡cipar en actividades (capac¡taciones, reuniones de traba.¡o, talleres y

pasantías) reiacionada a las TlC, previa coord¡nación con la dirección de la

institución educat¡va, el mismo que son programadas por el MINEDU,

GORE, UGEL y otras entidades
5.2.7.9. Supervisar las instalaciones y velar por el mantenimiento de los equ¡pos

¡nformát¡cos y de comunicación, asegurando el correcto funcionamiento,

sistema eléctrico, sistema de pozo a tierra, s¡stema pa[arrayos, sistema de

alarmas Y red de datos.
5 2.7 .10. Realizar soporte técnico a las evaluaciones onl¡ne y/o offl¡ne que desarrolle

el MINEDU para las ll.EE. JEC en las distintas áreas curriculares y realizar

la adminiskación, configuración, despliegue, recojo de resultados,

sincronización de los resultados y gestión de los reportes'

5.27.11 Reportar el estado y el cronograma de uso de los recursos tecnológicos al

Coordinador Administrativo y de Recursos Educativos de la lE, con la

finalidad de mantener un mecan¡smo de supervisiÓn de los mismos'

S2.T12.Realizarelmantenimientopreventivoycorrectivoalasherram¡entas
pedagógicas TIC y/o aplicaciones, equ¡pos ¡nformáticos y de comunicac¡ón,

garanlirindo capacidad y operatividad de los recursos tecnoiógicos de la

I,E,
5 2.7 13. Realizar soporte técnico a las plataformas tecnológicas y pedagógicas TIC

que desarrolle el MINEDU para las ll.EE. JEC en las distintas áreas

curriculares, realizando la actualizaciÓn. despliegue recopilación'

srncronización, entre otros
5 21 14 Elaborar procedimientos y formatos que permitan gestionar el estado y uso

de los recursos tecnológicos los mismos que se deben reportar al

coordinadoradministrativoydereCUrsosedUcatlVosparaSUadministración
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y control.
5.2.7.15. Velar por la seguridad de las Aulas Funcionales TIC' así como; por la

seguridad informát¡ca de los recursos tecnológ¡cos.

5.2.7.16. Garanlizar el uso adecuado del acceso a internet, utilizando mecanismos
de seguridad que permate el acceso sólo a pág¡nas de uso educat¡vo, Ias

páginas no perm¡tidas se 6eben bloquear.
5.2.7.17. Administrar, configurar y brindar soporte al servidor y los serv¡cios

implementados, tales como DNS, DHCP, f¡ltro de conten¡do, entre otros.

5.2.8. DE LAS FUNCIONES DEL PROFESOR COMO GESTOR TIC (LEY 29944' Art 4)

5.2.8.1. Por el carácter de soporte del AULA DE INNOVACIÓN PEDAGÓGICA y
CENTRO DE RECURSOS TECNOLÓGICOS, CAdA DOCENTE dEbCTá

visitarlo continuamente, para fam¡l¡ar¡zarse con los recursos disponibles y
preparar sus unidades y/o sesiones de aprendizaje, utilizando recursos
tecnológicos: buscadores, enciclopedias v¡rtuales, softwares educat¡vos,
portales, foros, programas etc.; así como considerar en el diseño de unidad'
proyecto o sesión de aprendizaie el uso de las TlC, teniendo en cuenta
principalmente las necesidades de los usuarios (alumnos y alumnas).

5.2.8.2. lnformarse, coordinar y sugerir al docente del aula de innovación sobre la

programación del horario de ingreso al Aula de lnnovac¡ón Pedagógica y

Centro de Recursos Tecnológ¡cos ya que los horar¡os serán flexibles y

camb¡ables para poder raciona¡¡zar el uso de los recursos TIC en beneficio
de los estudiantes.

5.2.8.3. En caso de dejar investigac¡ones, como tarea para el alumno, ind¡car las

direcciones electrónicas en donde puedan encontrar la informac¡ón
necesar!a.

5.2.8.4. El docente deberá elaborar una base de datos con información que

cons¡dere pertinente para uso de sus alumnos, como: f¡chas, proyectos,

evidencias, etc.
5.2.8.5. Para la ejecución de las sesiones de aprendizaje significat¡vo' el docente

podrá hacer uso del Aula de lnnovación Pedagógica y Cenko de Recursos
Tecnológicos para apoyar cualqu¡era de las situaciones de aprend¡zaje
(momentos).

5.2.8.6. EI docente deberá hacer llegar al(a) responsable del AIP/CRT, una copia de

la sesión(es) de aprendizaje firmada por el/la subdirecto(a) indicando el uso

de recurso tecnológ¡co a emplear, coordinar con el responsable
anticipadamente sobre los recursos TIC que utilizará para agilizar el tiempo
programado.

5.2.8.7. Cada docente ejecutará su sesión de aprend¡zale s¡gnificat¡vo en su

respectivo horario o previo acuerdo con el responsable delAlP/CRT, en otro

momento, siempre y cuando no ¡nterf¡era con otra aula.
5.2.8.8. La orientación pedagógica será de responsabilidad de los Docentes'

pudiendo rec¡bir otras orientaciones de parte del responsable del AIP-CRT.
5.2.8.9. Las estrategias de aprendizaje seleccionadas por el docente que haga uso

del DAIP-CRT deberán ¡ncluir el uso de las TlC.
5.2.8.10. Cada docente deberá elaborar un blog educativo y debe contener

información referente a¡ grado o área que está a cargo como: Nómina de
alumnos, programacrón curricular, temas de reforzamiento de aprendizaie.
direcciones de ¡nternet de interés para el alumno y padres de familia, tareas
de ¡nvest¡gación. evidencias educativas, fotos, v¡deos, etc.

5.2.9. DEL EOUIPO TECNICO.PEDAGOGICO DE GESTION DE LAS TIC DE UGEL

Definición; Es una instancia de apoyo tecnológico-pedagógico de la UGEL,

conformado por Asistentes Tecnológ¡cos (AT) y Docentes Formadores (DF), cuya
final¡dad es de br¡ndar el soporte tecnológico oportuno, el asesoramiento pedagógico
y el mon¡toreo de las AIP/CRT/Aula TIC-JEC de las ll.EE. del ámb¡to de la UGEL, sus
funciones son:

§
\"

f.lil¡no \ ((U:l:6-:lJrr (d¡:,:6-:!¡_(

-' -ólEE?cióx bÉ' GESr¡óN pÉércóe tcr



DIRECCIÓN REGIONAL DE EDUCACIÓN

"AÑO oE ¿A UNIVERSALIZACIÓN OE LA SALUO.

5.2.9.1. Guiar la integración del uso de las TIC de manera orgánica en las d¡ferentes
etapas de planificación curricular en la l.E.: Proyecto Educativo lnst¡tucional,
Plan Anualde Trabajo, Programación Anual, unidades didáct¡cas y sesiones
de aprendiza.ie.

5.2.9.2. Participar como ¡nstructores en eventos tecnológ¡cos y talleres que organ¡ce
IaUGEL para los responsables TIC de las l.E. y la comunidad éducativa en
general.

5.2.9.3. Monilorear y brindar as¡stencia técnica a la labor de los docentes de
AIP/CRT y CIST de ¡as ll.EE. con implementación tecnológica.

5.2.9.4. Supervisar el buen uso de los recursos informáticos y la conectividad en las
il.EE.

5.2,10. DEL SERVICIO OE INTERNET
5.2.10.1. Su instalac¡ón y/o mantenimiento en el AIP/CRT/Au|a TIC-JEC se.dará por

personal autorizado por el MINEDU, Especialista de Teonologías
Educativas de la UGEL o Asistentes Tecnológ¡cos.

5.2.10.2. Su uso es de exclus¡vidad pedagóg¡ca y no administrativa.
5.2.10.3. Las .computadoras deben tener como página de in¡cio el portal

PERUEDUCA (www.perueduca.pe)
5.2.10.4. Los equipos servidores de escuela entregados por el MINEDU distribuyen

el serv¡cio de internet y recursos pedagóg¡cos a todas las eslaciones
(computadoras convenc¡onales y portátiles), queda proh¡bido el cambio de
sistemas operativos, la modif¡cac¡ón de las configuÍaciones establec¡das y
el uso de estos equipos para otros fines que no sean educativos.

5.2.10.5. El Access Point es el equ¡po que d¡stribuye el internet en forma inalámbrica
y deberá estar ubicado en un punto estiatég¡co con el fin de que ernrta la
señal de internet a las aulas.

5.2.10.6. Es rmpoñante ver¡ficar ia operatividad del servic¡o de filtro de contenidos del
servidor de escuela para el bloqueo de páginas no autorizadas y repoñar
las incidencias técnicas s¡ los hubiera.

5.2.10.7. Respetar las normas de ética, moral y buenas costumbres y lo normado en
la Ley 28119 que prohíbe el acceso a páginas web con contenido
pornográfico

5.2.10.8. Los docentes de AIP/CRT y CIST no instalaran software dist¡nto a lo
¡ndicado por el MINEDU.

5.2.10.9. Los materiales producidos serán de libre diskibuc¡ón por lo que se deberá
emplearse softivare libre o en su defecto se adqu¡rirá la licenc¡a respectiva.

5.2.10.10. EI software educativo elaborado debe de adecuarse al logro de capac¡dades
de los estudiantes (CNEB) y será remit¡do a la d¡recc¡Ón de la l.E. para su
entrega al MINEDU.

ii.2.10.11. P¡iorizar el uso del Servtdor Escuela, incidiendo en ¡os recursos y
herramientas educahvas que contiene, teniendo en cuenta siempre el nivel
correspondiente.

5.2.10.1? Queda term¡nantemente prohibido tener instalado en el AIP/CRT,
programas de mensajería (chat). videos, juegos u otros distractores a Ia

labor pedagógica.
5,2,11, DE LA CAUTELA DE BIENES DEL AIP/CRT/AULA TIC-JEC. ,

5.2 11.1. La cautela de b¡enes se encuentra normada en la R.S.G. No 503-2003-ED.
y su correspondiente manual de proced¡miento.

5.2.11 2 Tener actualizado el tnventario de los bienes del AIP/CRT/AU|a TIC-JEC.

5.2.113. No romper sellos de seguridad de los bienes que aun tengan garantía.

5.2.11.4. Tener asegr.rrados lcs CPUS. laptops, Access point y todos los bienes
tecnolÓgicos.

5.2 11.5. En caso de pérdida o robo de un bien o recurso tecnolÓgico tener en cuentai
El d¡rector deberá efectuar la denuncia en el puesto policial de la zona a le
que pertenece la l.E y comunicar a lir UGEL. asimismo debe tomar las
rnedidas necesarias para la reposición de d¡chos equipos.
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5.2.11.6

5.2.11.7

5.2.11.8

5.2.11 .9

El ¡nventario debe estar en el AIP/CRT, Dirección de la IE UGEL

(Especialista TIC ) en forma ¡mpresa y digital'

Lü;""d ¡" ra t.e. en coordinación con el docente de AIP/GRT y con la

Ipáor"¡á" ¿"icoNEl, deberán propiciar 
.la .conformación-del 

comité de

[íaÁtenim¡ento Y Sostenimiento. que permita la constante implementacrón'

ffii;;ffi; ; repoSióión de perifér¡cos dañados para garantizar la

atención óPtima en el AIP Y/o CRf '

Éi"e.p1.áüt o" Tecnolágías Educativas y los Asistentes Tecnológicos

áf lá"o"ia" venficar la exiitencia de los bienes y recursos tecnológicos de

las AIP/CRT y Aulas TIC en el monitoreo o supervlslon'

Ésr¿ orofiiO¡Ot el ingreso de personas ajenas al AIP/CRT/Aula TIC-JEC'

;;;; I;i ";.;.;l¡ilár 
la ¡dentificac¡ón de las personas v comunicar de

[]"".iáto áiá¡t""tár de la l.E. v especiai¡sta Tlc de la UGEL Par¡nacochas'

5,2.12. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS:

5.2.12.1. La presente o¡reáiivá es complemento de las emitidas por el MINEDU' DITE

v OTIC.
5.2.12.2. LJ. 

"Jp"",o. 
no contemplados en la presente direct¡va serán analizados y

resueltos por et Especialista en Tecnologías Educativas de la DRE San

Martín
5.2.1?.3. Los docentes capacrtados por el MINEDU'. DRE SM o UGEL deberán

realizar las répticás coffespondientes en su ll'EE ' facilitar los materiale-s y

elevar el infonnáátá uGeL para su consol¡dado y remisión a la DRE San

Martín.
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