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VISTO, el Informe N° 516-2020-GRSM-DRESM/OPDI,
con Exp. N° 019-2020001254, que contiene el Proyecto de PROTOCOLO N° 003 - 2020-
GRSM/DRESM-D “PAGO OPORTUNO DE PROPINAS A PROMOTORAS EDUCATIVAS
COMUNITARIAS DE PRONEI EN EL AMBITO DE LA DRE Y UGEL DE LA REGION SAN
MARTIN”, en un total de diez (10) folios Utiles y;

CONSIDERANDO:

Que, el literal b) del articulo 77° de la Ley N° 28044 “Ley
General de Educacion”, establece que una de las funciones de la Direccion Regional de
Educacién, es la de formular, ejercer y evaluar el Presupuesto Educativo de la Region, en
coordinacion con las Unidades de Gestion Educativa Local;

Que, por Ley N° 27658, se declaro al estado peruano en
proceso de Modernizacion con la finalidad fundamental de obtener mayores niveles de
eficiencia del aparato estatal, de manera que se logre una mejor atencion a la ciudadania
priorizando y optimizando el uso de los recursos publicos; dentro de este marco, mediante
Ordenanza Regional N° 035-2007-GRSM/CR el Consejo Regional de San Martin declar6 en
proceso de modernizacion la gestion del Gobierno Regional,

Que, mediante Decreto Regional N° 003-2013-
GRSM/PGR se dispuso, entre otras cosas, se implemente la Direccién de Operaciones en
las Direccion Regional de Educacion de San Martin- y Oficinas de Operaciones a
nivel desconcertado; por lo que en el marco de las citadas normas, se puso en marcha la
Implementacion del Redisefo Institucional en nuestra regioén, dentro de una gestién por
procesos, destacando que la Unidad de gestion Educativa Local se encargue de la
labor eminentemente pedagdgica, mientras que la Oficina de Operaciones es la
responsable de la Unidad Ejecutora y del manejo de los sistemas administrativos;

Que, mediante Ordenanza Regional N° 036-2014-
GRSM/CR, se aprueba el Reglamento de Organizacién y funciones del Gobierno Regional
San Martin, modificado por la Ordenanza Regional N° 023-2018-GRSM/CR, vy lo facultado
por la Resolucion Ejecutiva Regional N° 026-2019-GRSM/GR;

Que, en el articulo 83° del reglamento de la Ley de
-Bases de la Carrera Administrativa, aprobada por el Decreto Supremo N° 005-90-PCM,
sefiala que la Comisidn de Servicio, es el desplazamiento temporal del servidor fuera de la
sede habitual de trabajo, dispuesta por la autoridad competente para realizar funciones
relacionadas con los objetivos institucionales;

De conformidad con lo facultado en el DS. N° 011-2012-
ED, D.U. N° 014-2019, Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2020, Decreto
Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico,
Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria, Decreto
Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracion Financiera del Sector
Publico, Ordenanza Regional N° 023-2018-GRSM/CR, Decreto de Urgencia N° 026-2020,
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Decreto de urgencia que establece diversas medidas excepcionales y temporales para
prevenir la propagacion del coronavirus (covid-18) en el territorio nacional, entre ellos el
Trabajo Remoto, Resolucién Viceministerial N° 005-2019-EF/52.01, Cronograma Anual
Mensualizado para el Pago de las Remuneraciones y Pensiones en la Administracion
Publica, asi como de las Pensiones correspondientes al D. Ley N° 19990, financiadas con
cargo al presupuesto institucional de la ONP, a aplicarse durante el Afio Fiscal 2020, RVM
N° 036-2015 MINEDU, “Normas para la planificacion, creacién, implementacion,
funcionamiento, evaluacion, renovacion y cierre de los Programas No Escolarizados de
Educacion Inicial = PRONOEI", RVM N° 059-2017 - MINEDU, “Instructivo para el Pago de
Propinas de las y los Promotores Educativos Comunitarios de los Programas No
Escolarizados de Educacién Inicial - PRONOEI, y su modificatoria con RVM N° 017-2019 —
MINEDU, RVM N° 220-2019-MINEDU, que aprueba la Norma Técnica "Orientaciones para
el desarrollo del Afio escolar 2020 en Instituciones Educativas y Programas Educativos de la
Educacion Basica y con las visaciones del Director de la Direccion de Operaciones vy el
Responsable de la Oficina de Asesoria Juridica de la Direccion Regional de Educacién de
San Martin y lo facultado por la Resolucién Ejecutiva Regional N° 026-2019-GRSM/GR.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR, el PROTOCOLO
N° 003 - 2020-GRSM/DRESM-D “PAGO OPORTUNO DE PROPINAS A PROMOTORAS
EDUCATIVAS COMUNITARIAS DE PRONEI EN EL AMBITO DE LA DRE Y UGEL DE LA
REGION SAN MARTIN”, la misma que forma parte de la presente resolucién.

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR, a las
Oficinas de Operaciones de las Unidades Ejecutoras del ambito de la Direccion Regional de
Educacion de San Martin, la implementacion, cumplimiento, seguimiento y supervision
obligatorio del presente Protocolo.

ARTICULO TERCERO: DISPONER, la publicacién de
la presente Directiva en el Portal Institucional de la Direcciéon Regional de Educacién de San
Martin.

ARTICULO CUARTO: NOTIFICAR, la presente
Resolucion a las Unidades estructurales competentes del ambito de la Direccién Regional
de Educacién de San Martin con las formalidades prescritas por Ley.

Registrese, comuniquese y cumplase.

GOBIERNO REGIONAL DE SAN MARTIN
Direccién Regional de Educacién
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PROTOCOLO N° 003:
PAGO OPORTUNO DE PROPINAS A PROMOTORAS EDUCATIVAS
COMUNITARIAS DE PRONEI EN EL AMBITO DE LA DRE Y UGEL DE LA
REGION SAN MARTIN.

I OBJETIVO DEL PROTOCOLO.
Establecer los pasos, tiempos y responsables del flujo de acciones para
garantizar el pago oportuno de propinas de promotoras educativas comunitarias
de los PRONOEI en la Direccion Regional de Educacién, Oficinas de
Operaciones y Unidades de Gestién Educativa Local, de acuerdo al cronograma
de pagos aprobado por el MEF.

1. ALCANCE DEL PROTOCOLDO.
Este protocolo es aplicable en la Direccién Regional de Educacién, Oficina de
Operaciones y Unidades de Gestién Educativa Local en el ambito regional.

M. INICIO Y FINAL DEL PROCESO.
Inicia desde el informe de asistencia del personal y finaliza con el depdsito en
cuenta de la remuneracion.

V. BASE LEGAL DEL PROCESO:

a) Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

b) Decreto de Urgencia N° 014-2019, Decreto de Urgencia que aprueba el
Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal 2020.

c) Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Tesoreria.

d) Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracion
Financiera del Sector Publico.

e) Decreto Legislativo N° 1412, La Ley de Gobierno Digital.

f) Decreto Legislativo N° 1310, Aprueban medidas adicionales de simplificacion
administrativa.

g) Decreto Legislativo N° 681, Normas que regulan el uso de tecnologias
avanzadas en materia de archivo de documentos e informacién, tanto
respecto a la elaborada en forma convencional como la producida por
procedimientos informéticos en computadoras.

h) Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y la Contraloria
General de la Republica.

i) Ley N°27867, Ley Organica de los Gobiernos Regionales, modificada por la
Ley N° 27902.

j) Ley N° 27444, ey de Procedimiento Administrativo General.

k) Ley N° 27815, Ley de Cddigo de Etica de la Funcién Publica.

1) Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion.

m) Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15 y su modificatoria con
R.D.N°004-2009- EF/77.15.

Jirén Alonso de Alvarado N° 898 - Moyobamba Teléfono: N° (042)56-2180 - (042) 56-2970
www.dresanmartin.gob.pe
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n)

qd)

t)

R.D. N° 013-2016-EF/52.03, disposiciones referidas al Procesamiento del
Gasto Girado, el pago de tributos mediante transferencias electrénicas que
corresponde efectuar por diversas entidades, y otros aspectos; y modifican
la Directiva de Tesoreria N° 001- 2007-EF/77.15 y la R.D. N° 005-2011-
EF/52.03.

Ordenanza Regional N° 036-2014-GRSM/CR, que aprueba el Reglamento
de Organizacién y Funciones del Gobierno Regional de San Martin y su
modificatoria con Ordenanza Regional N° 023-2018-GRSM/CR.

Resolucion Ministerial N° 027-2020-MINEDU, que aprueba la Norma Tecnica
Disposiciones para la aplicacion de las intervenciones y acciones
pedagdgicas del Ministerio de Educacion en los Gobiernos Regionales y
Lima Metropolitana en el Afio Fiscal 2020.

Decreto de Urgencia N° 026-2020, Decreto de urgencia que establece
diversas medidas excepcionales y temporales para prevenir la propagacion
del coronavirus (covid-19) en el territorio nacional, entre ellos el Trabajo
Remoto.

Resolucion Viceministerial N° 005-2019-EF/52.01, Aprueban Cronograma
Anual Mensualizado para el Pago de las Remuneraciones y Pensiones en la
Administracion Publica, asi como de las Pensiones correspondientes al D.
Ley N° 19990, financiadas con cargo al presupuesto institucional de la ONP,
a aplicarse durante el Afio Fiscal 2020.

RVM N° 036-2015 MINEDU, “Normas para la planificacion, creacion,
implementacién, funcionamiento, evaluacion, renovacion y cierre de los
Programas No Escolarizados de Educacién Inicial - PRONOEI"

RVM N° 059-2017 - MINEDU, “Instructivo para el Pago de Propinas de las y
los Promotores Educativos Comunitarios de los Programas No Escolarizados
de Educacion Inicial = PRONOEI, y su modificatoria con RVM N° 017-2019
— MINEDU.

Resolucidon Viceministerial N° 220-2019-MINEDU, que aprueba la Norma
Técnica "Orientaciones para el desarrollo del Afo escolar 2020 en
Instituciones Educativas y Programas Educativos de la Educacion Basica".

SIGLAS PROPIAS DEL PROCESO.

PRONOEI Programa No Escolarizado de Educacion Inicial
PEC Promotoras Educativas Comunitarias.

SIAF Sistema Integrado Administrativo Financiera
MEF Ministerio de Economia y Finanzas.

GORE Gobierno Regional.

DRE Direccion Regional de Educacion.

UGEL Unidad de Gestion Educativa Local.

REQUISITOS PREVIOS AL INICIAR EL PROCESO.

Resoluciones Directorales de Pago de Propinas emitidos por el NEXUS y
firmadas.

Certificacion presupuestal.
Cronograma de pagos determinados por el MEF.

Jirdn Alonso de Alvarado N° 898 - Moyobamba Teléfono: N° (042)56-2180 — (042) 56-2970
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ACTIVIDADES, RESPONSABLES Y TIEMPOS DEL PROCESO.

e Solicitud

proyectada de

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

Area de Gestion

e Lasylos Pfofesores Coordinadores realizan la proyeccion
anual de gasto de pago de propinas de las y los PEC, lo

Paso 1

naturaleza de la
actividad y clasificador

Registro de Asistencia
delasylos PECy
Planilla de pago en el
MC-SIGA.

Presupuestario

» Consolidaciéon

del registro de
Asistencia de
las y los PEC.

« Planilla de pago
en el MC-SIGA.

UGEL

Area de Gestion
Pedagogica

UGEL 5 01 dia ; : . , .
Paso 1 propinas de las y los certificacion Pedagogica que remiten al area de Gestion Pedagdgica de la UGEL con
PEC presupuestal. la solicitud proyectada de certificacion presupuestal.
Solicitud i i0 |
Tramite de solicitud de | = Solicitud de Jefe de drea de > -Soljcitud de cerlificacion presupuestal firmada el Jefe: de
. > . - . . area de Gestion Pedagégica.
Paso 2 | certificacion certificacion UGEL Gestion 01 dia LY o
— ———— Pedagdgica e La Nota de Coordinaciéon (en formato digital) debe ser
prestip i P ’ generada en el SIGI.
\Slilrl'g‘;j; 3‘: la « Solicitud de
: 5 certificacion Oficina de Jefe de . e Revision y proveido de la Solicitud de certificacion
Paso 3 | certificacion cuente . . 01 dia o - .
presupuestal Operaciones | Operaciones presupuestal, por el administrador de la Unidad Ejecutora.
con los documentos i
- con proveido.
sustentatorios
i | t
Venﬁca. ’a correcia » El Responsable de Presupuesto certificara de acuerdo a la
afectacion e - . : : it s
« Certificacion del ; i solicitud del area usuaria y disponibilidad presupuestal, por
presupuestal de s g Oficina de Oficina de > i . .
Paso 4 Crédito : 01 dia especifica de gasto y meta presupuestal, identificando la
acuerdo a la Operaciones | Presupuesto

1dia

secuencia de la estructura funcional

correspondiente.

programatica

* Las y los Profesores Coordinadores consolidan el registro
de asistencia de las y los PEC utilizando el formato 02 de la
(R.VM. 017-2019-MINEDU) y generan la planilla de pago
en el MC-SIGA, lo que remiten al area de Gestion
Pedagogica de la UGEL.
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DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

_ OFICINA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO INSTITUCIONAL

El jefe del area de Gestién Pedagdgica o quien haga sus
« Listado de los y veces en la UGEL remitira un informe al area de personal,
- la PEC que que contiene el listado de PEC que han brindado servicios
Informe y Tramite de . . . .
Bsistencia delosy las brindaron el Jefe de area de en el PRONOEI, durante ese mes, adjuntando el registro de
Paso 2 PEC v Planilla de Servicio en el UGEL Gestion 1dia asistencia de PEC segun lo detallado en el formato 02
pagoy PRONOEI. Pedagogica (RVM. 017-2019-MINEDU) y la planilla de pago generada
e Planilla de pago en el MC-SIGA.
en el MC-SIGA. Dicho informe debe ser remitido a mas tardar el dia 05 de
cada mes.
e Generacion de
Registro de Planilla de tsx'tg: BHkaCk /;rea del - (d s o e oo EES -
Paso3 | pagoen el MCPP \ UGEL ersonal o 2 dias pago mensual de propina a las y los se registra en
SIAF ¢ Planilla de pago Recursos el MCPP SIAF y se genera el .txt en el MC -SIGA.
en el MCPP Humanos
SIAF.
. Area de El responsable realizara el registro del Compromiso en el
. * Registro del i
Compromiso de la . Personal o . SIAF de acuerdo al reporte del resumen de planillas,
Paso 4 . Compromiso en | UGEL 1 dia . . :
Planilla el SIAE Recursos teniendo en cuenta el clasificador de gastos y la secuencia
Humanos funcional.
« Expediente de
7 Tesrifiede Planillade Pago (Planilla Oficina de S gle 1 dia Revision y. proveido de la documentacion Expeqlgnte de
PR Paso 6 savodelos y s PEG de Pago de los P oS P — Pago (Planilla de Pago de los y las PEC), por el administrador
il e . y las PEC) con ¥ P de la Unidad Ejecutora.
V°B®.
_— « Expediente de
Revision de . ; ; - -
: Pago (Planilla . El responsable de control previo realiza la verificacion de la
Expediente de Pago Oficina de ; . <5 ; :
Paso 8 ) de Pago de los ; Control Previo 1dia documentacion del Expediente de Pago (Planilla de Pago
(Planilla de Pago de Operaciones oRo
y las PEC) con de los y las PEC), para su V°B°.
losy las PEC) V°B®

Jiron Alonso de Alvarado N° 898 - Moyobamba
www.dresanmartin.gob.pe
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Devengado de la e Registro del Oficina d El responsable revisa el compromiso de pago que cuente
Paso 9 . g Devengado en 1cina de Contabilidad 1 dia con la documentacién debidamente sustentada y procede a
planilla. Operaciones . -
el SIAF. realizar el registro del devengado en el SIAF.
El responsable realiza el control previo y verifica la
e Deposito en aprobacion del registro devengado en el SIAF para
Paso Cuentay . proceder con el girado.
13 Girado de la planilla. emision del gﬁgrrz]aa::i((j)?]es Tesoreria 1dia El registro del girado en el SIAF se realiza haciendo uso del
comprobante P archivo TXT y/o DBF.
de pago Tesoreria generara el comprobante de pago.
Actualizar estado y e Estado de UGEL Area de El responsable de recursos humanos actualiza el estado y
;" ;’50 fechas de giro y pago pago en MC- Z Zﬁﬁgzls o 1 dia fechas de giro y pago en el MC-SIGA de propina de las y
9 los PEC 1 3
en el MC-SIGA SIGA. LaR5s os del mes correspondiente
a. TIEMPO UTILIZADO
Acciones previas (proyeccion y certificacion) 4 dias
Acciones principales 10 dias
AT Q;‘"_-.'
gy k b. DOCUMENTOS QUE SE GENERAN
1. Certificacion presupuestal.
Overt 2. Reporte del control de Asistencia de Personal.
3. Planilla de pagos.
4. Comprobante de pago.
Jirén Alonso de Alvarado N° 898 - Moyobamba Teléfono: N° (042)56-2180 — (042) 56-2970
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VII. Flujo Administrativo del proceso

AREA DE GESTION PEDAGOGICA

i Proyeccién anual de
i gastode pago de
propinas de lasy. losj

Registro de

:Asistencla delasy
& os PEC y Planilla
\de pago en‘el MC-

Pagodelosylas .
i PEC) ]

z
O
E o
95 g O
88 e A N ST
g6 Trimite deolici d:‘ \Informe y Tramite ;
o piremite detoliehud ¢ i deAsistenciade |
Bt de certificacion | ’ as PEC i
o« presupuestal = . osy s Yo
a & e i ; Planilla de pago ¢
W A e
o
w
o
z
% @1 dias
X
Y LA
-9 Registrode | I C Ordin Actualizar estado
g i ¥ Compromiso de y fechas degiro.y
o i:Flanllid de pago. § la Planilla ago en el MC-
¢ " enel MCPPSIAF ) pag LM
B e SIGA
A
Ordia
% = S, Aem——
n ‘ Verificar quela | "
W . solicitudde | Qi
< Q | certificacion cuente ; |
z0 i con los documentos | - Trémite de Planilla |
2z Eapipentatoros ) [t e g0 e 105 Y las
O, % 7 PEC §
we Qren
< m 3 Verifica la correcta
P4 E i afectacion presupuestal de *
0. D i acuerdoala paturaleza de
ey tﬁ la actividad y clasificador
O w. S
o
Q
>
w
o
a
-
e
E Expediente de
8 Pago (Planilla de :

OFICINAVDE CONTABILIDAD

O

: Devengado de la
planilla !

i
t

OFICINA DE TESORERIA

, QOrdia

Girado de la

planilla
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ANEXOS:

CRONOGRAMA DE PAGOS A PROMOTORAS DE PRONOEI 2020

Gobiemnos Regionales:
Unidades Ejecutoras de
Educacién excepto Dpto.
de Cajamarca, La Libertad,
Junin, Piura, Ancash, Loreto
y Puno

Miércoles
22

Viernes Viernes | Miércoles | Viernes
21 20 22 22

Viernes
19

Martes
21

Viernes | Lunes .| Jueves | Viernes | Viernes
21 24 22 20 18

Fuente: Resolucion Viceministerial N° 005-2019-EF/52.01 de fecha 10 de diciembre de 2019)
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