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VISTO, el Informe N° 309-2020-GRSM-DRESM/OPDI,
con Exp. N° 2585855, que contiene el Proyecto de PROTOCOLO N° 002 - 2020-
GRSM/DRESM-D “ADQUISICION Y CONFORMIDAD DE BIENES Y/O SERVICIOS
MENORES O IGUALES A 8 UIT EN LA DRE, UGEL Y OFICINAS DE OPERACIONES DE
LA REGION SAN MARTIN”, en un total de trece (13) folios tiles y;

CONSIDERANDO:

Que, el literal b) del articulo 77° de Ia Ley N° 28044 “Ley
General de Educacion”, establece que una de las funciones de la Direccién Regional de
Educacion, es la de formular, gjercer y evaluar el Presupuesto Educativo de la Regién, en
coordinacién con las Unidades de Gestidn Educativa Local;

Que, por Ley N° 27658, se declars al estado peruano en
proceso de Modernizacién con la finalidad fundamental de obtener mayores niveles de
eficiencia del aparato estatal, de manera que se logre una mejor atencién a la ciudadania
priorizando y optimizando el uso de los recursos publicos; dentro de este marco, mediante
Ordenanza Regional N° 035-2007-GRSM/CR el Consejo Regional de San Martin declaré en
proceso de modernizacion la gestion del Gobierno Regional;

Que, mediante Decreto Regional N° 003-2013-
GRSM/PGR se dispuso, entre otras cosas, se implemente la Direccién de Operaciones en
las Direccién Regional de Educacién de San Martin-y Oficinas de Operaciones a
nivel desconcertado; por lo que en el marco de las citadas normas, se puso en marcha la
Implementacion del Redisefio Institucional en nuestra region, dentro de una gestién por
procesos, destacando que la Unidad de gestion Educativa Local se encargue de la
labor eminentemente pedagdgica, mientras que la Oficina de Operaciones es la
responsable de la Unidad Ejecutora y del manejo de los sistemas administrativos;

. Que, mediante Ordenanza Regional N° 036-2014-
GRSM/CR, se aprueba el Reglamento de Organizacion y funciones del Gobierno Regional
San Martin, modificado por la Ordenanza Regional N° 023-2018-GRSM/CR, y lo facultado
por la Resolucién Ejecutiva Regional N° 026-2019-GRSM/GR;

Que, en el articulo 83° del reglamento de la Ley de
Bases de la Carrera Administrativa, aprobada por el Decreto Supremo N° 005-90-PCM,
sefiala que la Comisién de Servicio, es el desplazamiento temporal del servidor fuera de la
sede habitual de trabajo, dispuesta por la autoridad competente para realizar funciones
relacionadas con los objetivos institucionales: '

De conformidad con lo facultado en el DS. N° 011-2012-
ED, D.U. N° 014-2019, Presupuesto del Sector Ptblico para el afno fiscal 2020, Decreto
Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico,
Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria, Decreto
Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracion Financiera del Sector
Publico, Ordenanza Regional N° 023-2018-GRSM/CR y con las visaciones del Director de la
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Direccién de Operaciones y el Responsable de la Oficina de Asesoria Juridica de la
Direccion Regional de Educacion de San Martin y lo facultado por la Resolucion Ejecutiva
Regional N° 026-2019-GRSM/GR.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR, el PROTOCOLO
N° 002 - 2020-GRSM/DRESM-D “ADQUISICION Y CONFORMIDAD DE BIENES Y/O
SERVICIOS MENORES O IGUALES A 8 UIT EN LA DRE, UGEL Y OFICINAS DE
OPERACIONES DE LA REGION SAN MARTIN”, la misma que forma parte de la presente
resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR, a las
Oficinas de Operaciones de las Unidades Ejecutoras del ambito de la Direccion Regional de
Educacién de San Martin, la implementacion, cumplimiento, seguimiento y supervision
obligatorio del presente Protocolo.

ARTICULO TERCERQ: DISPONER, la publicacién de
la presente Directiva en el Portal Institucional de la Direccién Regional de Educacion de San
Martin.

ARTICULO CUARTO: NOTIFICAR, la presente
Resolucién a las Unidades estructurales competentes del ambito de la Direccién Regional
de Educacion de San Martin con las formalidades prescritas por Ley.

Registrese, comuniquese y cumplase.
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GOBIERNO REGIONAL

PROTOCOLO N° 002-2020-GRSM-DRE/D

ADQUISICION Y CONFORMIDAD DE BIENES Y/O SERVICIOS MENORES O
IGUALES A 8 UIT EN LA DRE, UGEL Y OFICINAS DE OPERACIONES DE
LA REGION SAN MARTIN.

. OBJETIVO DEL PROTOCOLO.
Establecer los pasos, tiempos y responsables del flujo para la adquisicién y
conformidad de bienes y/o servicios menores o iguales a 8 UIT en la DRE,
UGEL y Oficinas de Operaciones de la Regién San Martin.

I. ALCANCE DEL PROTOCOLO.
Este protocolo es aplicable y de cumplimiento obligatorio del personal que
labora en la Direccién Regional de Educacién de San Martin, Unidades de
Gestion Educativa Local y Oficinas de Operaciones.

. INICIO Y FINAL DEL PROCESO.
Comienza desde la identificacion de la necesidad del bien y/o servicio del area
usuaria y termina con la recepcion del mismo.

IV. BASE LEGAL DEL PROCESO:

a) Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

b) Decreto de Urgencia N° 014-2019, Decreto de Urgencia que aprueba el
Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2020.

c) Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Tesoreria.

d) Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de Ia
Administracién Financiera del Sector Publico.

e) Decreto Legislativo N° 1412, g Ley de Gobierno Digital.

f) Decreto Legislativo N° 1310, Aprueban medidas adicionales de
simplificacion administrativa.

g) Decreto Legislativo N' 681, Normas que regulan el uso de tecnologias
avanzadas en materia de archivo de documentos e informacién, tanto
respecto a la elaborada en forma convencional como la producida por
procedimientos informaticos en computadoras.

h) Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y Ia
Contraloria General de Ia Repubilica.

i) Ley N° 27867, Ley Organica de los Gobiernos Regionales, modificada por
la Ley N° 27902.

j) Ley N° 27444, |ey de Procedimiento Administrativo General,

k) Ley N° 27815, Ley de Cadigo de Etica de la Funcién Publica.

I) Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion.

Jirén Varacadillo N°® 237 - Moyobamba Teléfono: N° (042)56-2180 — (042) 56-2970

Email :dresanmartin@san.mineduy gob.pe Anexo: 430001
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m) Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15 y su modificatoria con
R.D.N°004-2009- EF/77.15.

n) R.D. N° 013-2016-EF/52.03, disposiciones referidas al Procesamiento del
Gasto Girado, el pago de tributos mediante transferencias electrénicas que
corresponde efectuar por diversas entidades, y otros aspectos; y modifican
la Directiva de Tesoreria N° 001- 2007-EF/77.15 y la R.D. N° 005-2011-
EF/52.03.

o) Ordenanza Regional N° 036-2014-GRSM/CR, que aprueba el Reglamento
de Organizacién y Funciones del Gobierno Regional de San Martin y su
modificatoria con Ordenanza Regional N° 023-2018-GRSM/CR.

P) Resolucion Ministerial N° 027-2020-MINEDU, que aprueba la Norma
Técnica Disposiciones para la aplicacién de las intervenciones y acciones
pedagdgicas del Ministerio de Educacion en los Gobiernos Regionales y
Lima Metropolitana en el Afio Fiscal 2020.

q) Decreto de Urgencia N° 026-2020, Decreto de urgencia que establece
diversas medidas excepcionales y temporales para prevenir la propagacién
del coronavirus (covid-19) en el territorio nacional, entre ellos el Trabajo
Remoto.

r) Resolucion Ejecutiva Regional N° 160-2020-GRSM/GR, "Directiva para la
contratacion cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) unidades
impositivas tributarias en el Pliego N° 459 Gobierno Regional San Martin".

V. REQUISITOS PREVIOS AL INICIAR EL PROCESO.
e lIdentificaciéon de la necesidad
* Requerimiento (Pedido SIGA).
» Especificaciones Técnicas (Bienes).
e Términos de Referencia (Servicios).
e Plan de Actividad (cuando corresponda).
* Informe Técnico de evaluacion de Software o Hardware, conforme a la
normativa de la materia, cuando corresponda.

Jirén Varacadillo N° 237 - Moyobamba
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VL.

Requerimiento
SIGA).

(Pedido

Especificaciones Técnicas
(Bien).
Términos de Referencia
Identificacion  de  la (Servicios).
P necesidad y elaboracion Plan de Actividad (cuando
aso 1. S
de requerimiento de corresponda).
Bien/Servicio. Informe  Técnico  de
evaluacion de Software o
Hardware, en formato
digital, conforme a Ia
normativa de la materia,
cuando corresponda.
Aprobacion del Nota de coordinacion.
Paso 2. requerimiento de Plan aprobado (cuando
Bien/Servicio. corresponda).
Viabilidad de la Actividad
Viabilidad de la Consignada ylo
Paso 3. actividad consignada ylo relacionado en el POl
relacionado con el POI (Informe de Planificacion
en formato fisico o digital).
Verificar que los
requerimientos  cuenten
Inicio de la ejecucién del con los  documentos
Paso 4. i s .
requerimiento sustentatorios.

Informe de Planificacion
con proveido.

.

Rhtirian AY

El area usuaria formulara y cuantificard su requerimiento y
lo remite al Jefe Inmediato, el cual contiene la siguiente
documentacion (en formato digital):

a. Requerimiento (Pedido SIGA).

b. Especificaciones Técnicas (Bien).

¢. Términos de Referencia (Servicios).

d. Plan de Actividad (cuando corresponda).

e

DRE/UGEL/Ofici
na de . Area usuaria 01 dia. Informe  Técnico de evaluacién de Software o
Opermclones Hardware, conforme a la normativa de la materia,
cuando corresponda.
» El Requerimiento debera estar articulado, relacionado a las
acciones del POI, asi como de la actividad No Programada.
» Ofra documentacion digital necesaria conforme a la
normativa que regule el objeto de la contratacion.
DRE/UGEL/Ofici _ . . F.a apfobaci()n’ del requgrimiento sera realizada por el jefe
B dis Jefe mmed_:ato del 01 dia inmediato del area usuaria.
Operaciones area usuaria » La Nota de Coordinacion (en formato digital) debe ser
generada en el SISGEDO.
Direccion de B
Operaciones
DRE/UGEL/Ofici (DRE)/Oficina de * EL Requerimiento o la actividad programada o no
na de Planificacion y 01 dia. programada, tienen que estar articulados al POl de Ia
Operaciones Desarrollo DRE/UGEL, asi como de la disponibilidad presupuestal.
Institucional(UGEL)-
segun corresponda
Oficina de Jefa'tura de fa . * Revisién y proveido de la documentacion del requerimiento,
; Oficina de 02 dias . : .
Operaciones . por el administrador de la Unidad Ejecutora.
Operaciones
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» La Oficina de Abastecimiento realiza el estudio de mercado
(cotizacion, cuadro comparativo y valor referencial):
a) <UIT=1 cotizacién
01 dia b) >UIT y <=8UIT=2 cotizaciones minimo.
Realiza cotizaciones, Estudio de  mercado (<UIT). » La Oficina de Abastecimiento, determina el valor de la
Paso 5. | ¢uadro comparativo y (cotizacion, cuadro | Oficina de Oficina de contratacion, estando facultado a emplear las siguientes
definir el valor de la comparativo y  valor | Operaciones Abastecimiento 03 dias fuentes:
contratacion. referencial). (>UITy a)  Cotizaciones de mercado.
<=8UIT) b)  Precios histéricos de la Entidad.
¢} Precios del SEACE.
d)  Estructura de costos.
| e) Otras fuentes que considere pertinente
+ [a Oficina de abastecimiento, una vez determinado el valor
Genera la soficitud Solicitud de Certificacion N . de la contrafa?ciér?,' registrara 'er.l el SIGA y SIAF la solicitud
Paso 6. | certificacion de crédito de crédito presupuestario Giicioa Ade Ofieia de 01 di; de la Certificacion de Crédito Présuptisstal (CCF) y
p p w oz ia o o o
presupuestario. del SIGA. Operaciones Abastecimiento sohc»ta@. al {\,rea de Presupuestg la aprobacion dg crédito
de certificacion presupuestal, adjuntado el expediente de
contratacion respectivo.
L — Certificacion ' de crédito * La Of'ici.na de Presupue§to apro'b'aré la so'li.cituél Certiﬁcaf:if’)n
afectacion presupuestal presupuestario del SIGA N . de crédito presupuestario, emitira la Certificacion de Crédito
Pess i Sbemasnioe s aprobado . Oficina ‘de Oficina de 01 dia Presupuestario  (CCP), mediante documento donde
naturaleza de Ia Documento de aprobécién Operaciones Presupuesto garantizara la existencia del Crédito Presupuestal disponible
actividad y clasificador.. de Cemﬂcacpn de crédito y libre dfe' afectacion, debiendo de efectuarse la validacion y
presupuestario. aprobacion de la CCP en el SIAF.
» La Oficina de abastecimiento elaborara la orden de servicio,
de compra y procedera a notificar al proveedor o contratista.
» Cuando se seleccione el proveedor a quien se adjudicara el
contrato, cuando corresponda acreditar el cumplimiento de
Pasos, | bieboracinde o Orden | * (TEL 90 Comm o | e e Sremade | el  aves de somes cemsin e ncas, oo
de Compra y/o Servicio. ’ AT e
de un (1) dia habil siguiente a la notificacién, el proveedor
adjuntara la documentacion necesaria. En caso de no
remitir informacion en el plazo otorgado se procedersd a
notificar al siguiente proveedor en el orden de prefacion.
SR—

Jirén Varacadillo N° 237 - Moyobamba
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En el caso de contrataciones de bienes, la Oficina de
Abastecimiento, remitira la Orden de Compra con la
documentacion sustentatoria a Almacén para la posterior
recepcion de los bienes y su traslado al area usuaria,
Comunicacion de plazos debiendo verificarse al momento de la recepcion las
Paso B de Qrden de C/Sy » Compromiso a través de | Oficina de Oficina de 1 dia condiciones generales (cantidad, calidad, dimensiones,
registro de compromiso SIGA y SIAF Operaciones Abastecimiento modelo, marca, serie, garantia, etc.)., ademas notificara al
a través de SIGA y SIAF area usuaria.

» Para el caso de servicios, la Oficina de Abastecimiento
remitird la Orden de Servicio al area usuaria para la
supervision de la ejecucién del servicio contratado y la
posterior emisién de la conformidad respectiva.

Recepciona los bienes o O
suministros contratados " ) . la i ” R
N .
Paso | Jeacuerdoala Ofcina de brea usuarin, deblondo verfuce 1 momens e &
10-A documentacion » PECOSA (Bien). o : Almacén 1 dia ion | ' - dad lidad
sustentatoria y realiza peraciones re.acepCI.on as condiciones genferales (c'antlda , calidad,
coordinaciones con el dimensiones, modelo, marca, serie, garantia, etc.).
area usuaria
Recepciona los bienes, - ' . . La 'eje‘cucién 'de la t':ontrataciér_l dg bi.enes o servi.cios.fe
Paso suministros y/o servicios | ° Recgpcnon de los blepgs, DRE/UGEL/Ofici ) 4 ) iniciara a partir del dia cal.efwleano. s!gU|ente ala pottﬁcacxon
10-B contratados de acuerdo suministros y/o servicios | na de _ Area usuaria 1dia dfa lg orden, salvo f:ondlcmn c.ilstmt_a esta?le(.::da en Igs
al requerimiento contratados. Operaciones términos de referencia o especificaciones técnicas, segin
corresponda. J
Dj .{i de
ergliones
—— s sre
Jirén Varacadillo N° 237 - Moyobamba Teléfono: N° (042)56-2180 — (042) 56-2970
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www.dresanmartin.gob.pe Fax: N° (042)56-36-15



GOBITRNO REGIONAL

Tiempo maximo sin observaciones

. 21 dias (Bien).
. 11 dias (Servicio).
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DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

OFICINA DE PLANIFICACION Y. DESARROLLO INSTITUCIONAL

“ANO DE LA UNIVERSALIZACION DE LA SALUD"

Nta de oordinaci(’)n.
a) Requerimiento (Pedido SIGA).

b) Especificaciones Técnicas (Bien).

c) Términos de Referencia (Servicios).

d) Plan de Actividad (cuando corresponda).

e) Informe Técnico de evaluacion de Software o Hardware, en formato digital, conforme a la
normativa de la materia, cuando corresponda.

Informe de Planificacion.
Orden de Compra/Servicio.

Certificacion de crédito presupuestario del SIGA.
Documento de aprobacion de Certificacion de crédito presupuestario.

PECOSA.

recepcion
- Acla de  Confermidad de bien e La Oflcxpa de Abast'eC|m|ent'o. genera el expedm?nte para
Generacion de . s - ylo conformidad de Bien/Servicio, el cual contiene los
) (Servicio) o PECOSA | Oficina de Oficina de o
Paso 1. | expediente para (Bien) Ppa— Abastesimiento de la siguientes documentos:

conformidad de B/S ’ P culminacio a. Acta de Conformidad (Servicio) o PECOSA (Bien).

Factura.

nde la b. Factura.
prestacion
del
servicio.

Informe de conformidad o El area usuaria formulara la conformidad de la recepcion de

sustentado con bien o prestacion de servicio de acuerdo al requerimiento

evidencias (vistas contratado, el cual contiene la siguiente documentacion:
Elaboracion de fotograficas, planillas de 5 a. Informe de conformidad sustentado con evidencias

. g . DRE/UGEL/Ofici . . . - =
Conformidad de atencion de  servicios < . . (vistas fotograficas, planilias de atencion de servicios
Paso 2. e : : na de Area usuaria 02 dias .

recepcion de bien o realizados, otros), Boerationes realizados, otros), generade en el SISGEDO.
prestacion de servicio generado en el p b. Conformidad Técnica de Software o Hardware

SISGEDO. (cuando corresponda).

Conformidad Técnica de c. Acta de Conformidad (Servicio) o PECOSA (Bien)

Software o Hardware suscrita.

Jirén Varacadillo N° 237 - Moyobamba
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(cuando corresponda). d. Factura.
» Acta de Conformidad
(Servicio) o PECOSA
(Bien) suscrita.

* Factura.
Tramitar conformidad de
JOfici
acuerdo a los o CREUGELIO Jefe Inmediato del ’ * La Nota de Coordinacion debe ser generada en el
Paso 3. » Nota de Coordinacién. na de i . 01 dia.
documentos area usuaria SISGEDO.

; Operaciones
sustentarios

Verificar que La
conformidad cuente con | « Nota de Coordinacién con | Oficina de

Jefat la  ; :
elaturerde Revision y proveido de la documentacion de la conformidad,

P g Ofici 02 di
aso3 los documentos proveido. Operaciones eina .de i por el administrador de la Unidad Ejecutora.
) Operaciones
sustentatorios
Ll i . i i i i0 I
Revisién de Expediente Expedle.nte de Oficina de . ) El responsap,le de control preylo realiza la venﬁcac.lon de la
Paso 4. . conformidad de . Control Previo 01 dia. documentacion del Expediente de conformidad de
de Conformidad de B/S ) . o Operaciones X . s s
Bien/Servicio con V°B°. Bien/Servicio, para su V°B°.
s La Oficina de Contabilidad realiza el control previo del
Control previo y ) - cumplimiento contractual de acuerdo a las EETT/TDR y la
. . Oficina de Oficina de . o ) .
Paso 5. | devengado de Registro ¢ Registro SIAF devengado. ; i 01 dia. documentacion del Expediente de conformidad de
Operaciones Contabilidad . . . ;
SIAF Bien/Servicio, para el posterior devengado del Registro
SIAF.

La Oficina de Tesoreria realiza el control previo del
Girado de registro SIAF | « Registro SIAF girado. Officina de cumplimiento contractual de acuerdo a las EETT/TDR y la
Paso 5. | y emisién de » Comprobante de pago del Opsraciones Oficina de Tesoreria 01 dia. documentacion del Expediente de conformidad de
comprobante de pago SIAF. Bien/Servicio, para el posterior girado del Registro SIAF y
emision del comprobante de pago del SIAF.

v oS e s B st i~ S S STz
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1. Nota de coordinacion.
a) Informe de conformidad sustentado con evidencias (vistas fotograficas, planillas de atencion
de servicios realizados, otros), generado en el SISGEDO.
b)  Conformidad Técnica de Software o Hardware (cuando corresponda).
¢) Acta de Conformidad (Servicio) o PECOSA (Bien) suscrita.
d) Factura.
2. Comprobante de pago de! SIAF.

. 10 dias de Ia
recepcion de bien
y/o de fa
culminacién de la
prestacion def
servicio.

Tiempo méaximo sin observaciones

M S B S TP M WP E S IR oI SRR
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VII. Flujo Administrativo del proceso

b) Conformidad de bienes y servicios menores a 8 UIT en |a DRE, UGEL y Oficinas de Operaciones de la Regién San Martin
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