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Resclucidn Dirvectoral Regi
N* 0398 _2019-GRSM/DRESM
Moyobamba, 25 MAR, 2019

SWISTO. el Informe No137-2019-GRSM-DRESMIOPDI,
con Exp. M® 2235424, gue confiens ¢ Proyecto de Directiva N°003-2019-GREM-
DRESM/DO “NORMAS ¥ PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMIMISTRACION DE FONDOS
OTORGADOS BAJD LA MODALIDAD DE ENCARGOS INTERNDS A PERSONAL DE LA
DRE, UGEL Y OFICINAS DE OPERACIONES™, an un tolal de nuave {08 falios Ubles v,

CONSIDERANDO:

Que, el literal b) del articulo 77 de fa Ley N 28044 "Ley
sneral de Educacion”, establece que una de las funciones de la Direccion Regianal de
T ucacian, @2 la de formular, ejercer v avaluar el Prasupuestio Educative de la Regidn, &n
“whoordinacidn con las Unidades de Gestion Educativa Lecal;

Que, par Ley N* 27658, se declard al estado peruana an
proceso da Modernizacion con |a finalidad fundamental de oblener mayaras niveles de
eficiencia del aparate sstatal, de manera que 32 logre una mejar alancion a la ciudadania
prigrizande y oplimizando el usa de los recursos putdicos, dentro de esle marso, mediants
Ordenanza Regianal N® 035-2007-GRSM/CR el Consejo Regional de San Marlin declard
en procesa de modemizacidn iz gestidn dal Gobiernc Regionat,

Oue.  mediante Decrata  Regional N* 003-2013-
GRSMPGR se dispuso, entre otras cosas, s implemente la Dirgccion de Operacioncs en
las Direccidn Regianal de Educacldn de San Martin- v Oficinas de OpsSraciones &n
las Provinciaz gue confarman esta regidn, por lo que en el marco de las clladas noimas,
se puse en marcha la Implementasion del Radisefa Institucional en nuestra region, dantro
de una gestion por pProcescs, destacands que la Unidad de gestion Educativa Local
se encargue  de la  labor eminentements pedagdgica, mientras que la Oficing  de
Operaciones &5 la respongabie doe la Unidad Ejscutora y del manejo e los gislemas
acministraivos;

Aup. mediante Ordenanza Regional N® 035-Z014-
GRESMICR, =& aprusha el Reglamento de Organizacion y funciones del Gobierno Regional
San Martin, modificade por la Ordenanza Ragional K 023-2018-GRSMICR, v o facultado
por la Resolusian Ejecutiva Regional N® 026-2019-GRSMIGR,

De canformidad con lo facultade en el DS, N® 011-2012-
ED, Ley N7 30879, Ley de Presupuesio dal Sactar Publico para el afo fiscal 2018, Decratd
Legistativa N® 1440, Decreto Legisiativo dal Sistema Naciornal de Presupuesio FPublico.
Decrets Legislativo M 1441, Decreto Legislative del Sistema Nacianal de Tesorerla, Decrelo
Legislative M 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administrasion Financiera de! Sector
Ponlica, Resalucldn Directoral N° 026-80-EFf77.15, Momas Genarales de Tesoreria,
Resolucién Directoral N° 001-2011-EF/77 15, Resoluciin Directaral N 004-2011 EFITT.A5,
Ordenanza Regional N° 023-2018-GREMICR y con las visacionas del Directar da la Direccion
de Dperaciones y ¢l Responsable de la CHicina de Asesaria Juridica de lz Direccidn Ragionat ce
Educacidn de San Martin y lo facultade por la Rescluciin Ejgcutiva Regional N® 028-2019-
CREMIGE
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SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERQ: APROBAR, la Directiva N*003-
2019-GREM-DRESM/IDD “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION
DE FONDOS OTORGADOS BAJO LA MODALIDAD DE ENCARGOS INTERNOS A
PERSOMAL DE LA DRE, UGEL Y OFICINAS DE OPERACIONES", |3 misma qua forma
pare de ld presente resalucion

ARTICULO SEGUNDO:  ENCARGAR, a las
Oficinas de Operaciones de las Unidades Ejecutoras del ambite g la Direceisn Ragional de

Educacion de San Martin, |z implementacian, cumplimiento, sequimiento Y SUFEFH'IS-IC'F'I

obligatorio de la presente Directiva.

_ ARTICULD TERCERO: HOTIFICAR, |a prasante i
Rezolucidn a las Unidades estructurales compatentes de’ ambito de la Direccitn Regional - ... .

de Educacién da San Martn con las formalidades prescritas por Ley.

_ ARTICULO CUARTO: DISPONER, la publicacidn de Ia
presente Direcliva en el Partal Institucional de fa Direction Regional de Educacin de San
Martin.

Registrese, comuniguesa ¥y camplase.
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DIRECTIVA N 003 - 2019-GREM-DRE-DO
“NORMAS ¥ PROCEGIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DE FONDOS OTORGADOS
BAJO LA MODALIDAD DE ENCARGOS INTERNOS A PERSOMAL DE LA DRE, UGELY
OFICINAS DE OPERACIONES”

. OBJETIVD:
Estabecer normas y grocedimienles pars la adminisiasiin de fondos clorgados bajo iz
modalidad de encargos biamos en I Cusccda Regional de Educacin, Unidades de Gestion
Educaiiva Local y Ofizinas de Operacionss.

FIMALIDALD:

Orrizntar ol procesn de recuanmianto, awlorizackbn, ejscuciia, conrol y rendicion da cuenta de
fandos bajo la modalidad de Encargos Intemos ciorgados 2 kel Direccion Fegiong! de
Sducasion, Unidades de Gestidn Educafiva Local y Oficinas de Operaciones, por inca fuerte
dz financizmienta.

. BASELEGAL:

- Docreto Legisiative N7 1440, Decrelo Legslaliva del Sistema Maclonal de Presupuesio
Fikllce.

Ley de Presupuestn Piblice para el afio fscal correspardisnte.

Decrela Legiskatve M 1441, Decralo Legislatvo det Sister Haciznal de Tesonara
Decrate Legislatva N* 1436, Decrslo Legislalivg Masco de la Administracion Finenciera
dzl Bectar Poblico

- Ley MY 27785, Ley Organiza del Sislerna Nacional de Control y la Conlratoria General de
la Repibliza.

- Lgy Mo 27857, Ley Organica de lng Cobiemes Regionales, madisicada por la Ley K* 27802,

- Ley MY 27ddd, Lay de Frocedimienta Administratia Ganeral.

- Loy N 27815, Ley de Cédiga de Etca de la Furcion Fiica,

- Loy N 27743, Loy de Bases da la Descenfralizacian.

_ Ley N° 30225, Ley de Contratscionas del Eslade, y mos ficalorias.

Ogcrety Legiskaten N7 276, Lay de bases de la Camara Administrativa y Remuncracicnss
dei Sachor POblizo.

- DRecizlo Suprems N° 005-80-PCM, Reglaments dal Dacretn Legiskalive M° 276

. Decrele Legislalive N° 1057, que regula el Ségimen Epacial de Conlralzcion
Adminislzaliva do Sepvices — GAS, y su reglamento sprobada medianie Decrato Suprema
M9 O75-2006-PCR.

- Deercte Suprems MY 051-01-PCM. que establece en forma transiloria las normas
ieglamentarias orariadas a deloimngr ks nivaes remararalvos de los luncenzsos
directivns, servideres y pensianiclas del Fatade en et marco del Proceso de Hemologacian,
Carers Pibliza y Sistema Uvco de Remersmaciones y Bonificaciones
0.2, W7 007-2013- BF, e requia el alorgamisrio Se vialicds pars V2R3 oh comisihn de
sarvicios en & lerrilore nacional.
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- Directiva de Tesoreria W* D01-2D07-EFTY 15 v su modificatosa can 8.0.M°004-2009-
EFYFT.AS
Oecraty Sugsemo que establzoe of voler do la UIT para 2! afn comeszondienta.

R.D. W* M3-201G-EF/52 .03, disposkciones referidzs al Procesamients del Gaste Siade,
el pagd de Irbuips mediante ransfrencias ekclrinicas que comespondo efecluar por
diversas enlidades, y olros aspaches; v modifican la Qirectiva de Tasoseria N* O01- 2007-
EFTT 19y la R.O.N® 005-2011-ER152 03,

resoluzion  Direcloral W™ D40-2011-EF-5203, Desposiciones en el proceso de
Programactn de Pagos de las Unidades Ejecuteras v Municipalidadas v para su regletro
en ¢l BIAF-58, y medificatorias.

- Fssolwion de Superntendercia  N°007-99SUNAT. Reglamenio de Comprobantss de
Paga, y madificzlonas.

- Ordersnza Reglorz! N* 0G6-2014-GRSMCR, cue aprueba el Reglamentn do
Orgarizacion y Funcienes de’ Gohiemo Regional 2o San Martin y su medificatoria con
Ordzranza Regonal N* GE-2018-GRSMCR.

- RER. W 356-2017-GREMGH, que aprueha la Directiva Gensral N° DD2-2017-
GRIMIORA “Lineamientos generales para ia administracian de fondes otorgados baja la
modalidad de encaigos inlermos a persona’ del Pliego N* 259 - Gobierre Regional de San
Martin."

- Resclucion  Viceministzrial N° D2E-2D18-MINEDU, que apiusba Narma  Técnics
derominaca Norma gue esiabiece disposiciores para el Desamallo dal Acempaizmients
Pedanagics on i2 Educacion Sasica,

- Rescluckia Micisterizl N7 0B3-2018-MINEC Y, que apushs los padrones nominales &2
Insiicicnes Educalivas fecalizadas para las intervenciones y acciones padsgdgices

ALCANCE:

La presentz nomz e3 de aplizacidn y de currglimiznlo obligateric dal porsonal que tabars
en fa Ciroccion Regional de Educackdn e San Martin, Uridades de Gestisn Fducativa Local
y Olicinas de Opzracicnes nombrado y coniratado,

V. DISPDSICIONES GENERALES:
3.1l olergamiente de fondos bajo la modalidad de encarges infernas consists en la
entraga de direno medlanle cheque o gire Bancark a persanal zon vincuk laboral dz
I3 instiuccs para el pago de oblicacionss qus, por la nabiraleza de dslerminadas
fnciones o caraclershicas de cierlas fereas o frabajos indispenssbios para el

cumphients de sis objetivos instlutianales, no pueden sor elecluadas de manera
direcla por la Odicing do Operaciones

9.2 Los encargos infemos serdn olorgados sxeptionalmente para ks siguiznies casos:
at Desarrolio de eventos, tallas o invesligaciones, cuvo delall: de gastns no

PUECE CONOCETE: CON precisién ni con la debida antizipacién
by Gentngencias  dervadas  de sluaccenes de  emsrgercia docarsdss

par Lay.
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£} Servicios basicos de Insluios de Sducacion Supedol Padagégoos
Tecncigicns, que por razones de ubicacidn gacgralfica ponen Bn fEs30 5.].
cumplimiente deawo de lps plazgs establecidos por los respeciivos
proveadores,

4§ bdquisiciones de bisnes ¥ servizios, anta restricciones justifcadas an cuanio
a |a oferla local, previo informe de! Area de Abastecimients,

o) Reembolso de gasios al personal contatado bajo la modalidad de Locazien
& Gendcios.

Los encarges intemos podran ser otorgados 8 Dirsctor (a) o Je's (a) del érgana o
unidad organica sclicitanie o al servidor qus esle hublere delegads; la delegad 56 N0
axime & fancionaria delegants de la responsabilidad que le compate en la supervision
que e corraspends por & manejo, utiizacsin y rendician del encargs interna,

Los encarges internes deberdn ser oforgados a parsonal con vincuo laboral en b2
Entitad.

La utlizacian de esta medalidad de ejecucin e para fines distinios de ks
establecides para caja chica y kos vifbcos, no cxime del cumplimients d2 los
procedimientos acfcables de acuerdo a la nomafividad de contrataciones,

55 Lo gastos gjeculades por este modalikdad no olorgan conformidzd ni convalkian las
acchones que no se ciian 2 la rormatvidad aplicable, siendo e2tos pagos de extiusha
resacnsabilidad def funcinnario o sarvidor gues soliciie, ejecate, maneje ¥ rinda los
recirsos fancieros auterizados

Los drganos ¥ unidades ongdnicas que reaifan capacitaciones, Ralerss U olros
gventos similares, deberdn soicitar el aprovisionamienln de blenes y senicios, con
cargo a la meta presupusstal eorfespondienis. Solo en caso que el Ared do
dbaslecimicnio no pudiera atendsr o requerido, usbficadaments, podran soliciar con
una anlicipasian de diez (10) dias hibilzs 8l desamollo de 15 aclividad o evenlo, la
autorizecion de 13 ejecucion de recursos fnancleros Baje la modalidad de sncamo
rilerna.

6.7 Emcasogus, ol droana ounidad ongénica soliciiante o cumpla con remilir [z sodcitis
en el plarn esiablecdo en el nomeral B8, la Ofcing de Operaciones no S¢
responsskilizzrz por |3 demara en 13 ejerusian de las aclividades o eventas, siendn
de entzra responsabilidad del solicianta.

58  Los encargos inlemos deberdn ssr rpgula:;lu'; medizniz Resoluzion g2 iz Direccicn
Regional u Ciiciaz de Operaciones, asinisma, deberan ser visadas por la Olicaa de
Agesora Legzl, Unidad d2 Presupusslo v s Direocion u Oficing soliziants.

28 La Besclucin que autariza e enzargu e, como minime deberd conkaroes |9
5 nEnle
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a] hombres ¥ apeliidos completos. ndmode de documendn nacional da identidad
(D carga del servidar o funcionario piblice 2 quign s= ke olorgard & encargo
¥ elargana o unidad organica a la gue perenece.

) Descrpcidn dol obieto del encarg, &2 la actividad & evenio essecificn a curmplr,

ci o Lugar donde se realizard el evento.

d] Lafechay, en sucaso, el pericdo de duracidn de 12 acfividad o evente.

@) Dalos dal Cerlificede de Crédiln Prasupuestaria

fi  Los dasificadores presupueslancos (paridas especificas de gastos detallados).

g) Concephos de gasto.

h)  Manio del encarga.

ij Las condiciones a que deben suletarsa 1as conlrataciones a ser reaizadas.

[} Elpiaze para la rerdelin de cuentas debidarments docurme niada,

ARTTOE L LUCHT SLRIM LY DOm0 A i AT
=i

&
—
L]

En ol azio resolutivo de clorgamients de encargo intemo debo consignarse |a
oblizztoriedad de la presenlacin de las rendicionas de cuenta en los plazes
eslabignidos, y sU incumplimients dard origen & descuenta en 1z Planila de
Remunaracienas g responsable dol manejo y rendician del fonde de encargo v del
Director {a) o Jefs (a) que solicita of encango infermg,

511 Cada Déeccifin u Oficina es respensabie de gestionar la Certiicasion de Crédin
Presupesstana para el encargn intemo ques soliciten,

=12 Lada Resolucan debara ser registrada en el mbdue adminisiraliv del 51AF-5F, con
Izs parlidas especificas solicitadas, las cuges no podran ser modificadas

poslerommeants, v ast procoder @ la seadician de cusnia docementada  en ef Registo
SI&F origsr,

513 Los gaslos que no guarden relacidn con el obiets del encarge inlemo no serdn
reconocidos por la Direction Regional de Educacian, Unidades d2 Gestidn Educatia
Lacal y Oficings de Operaciones, del misme mada, 24 ningln taso las repdiciones de
CUBNtE documentada, podrdn axceder al monto asignado y registrado en el mddulo
adrriniztrabve del Sslama Inlegradn de Administacicn Financisra -SIAF-52.

314 La Olicina de Operacignes, coma onle responsabls do cautelar & adecuadn y eficients
use de los recursos del Estado, a fravés g2 |z Diicina de Contabilidad, realizar
arquens inopinados 4 os respansatles de los fondos de cada encargo migmo
desembolzado,

£15 Lazs Direcciones y Olicinas que ro cumplan con elecluar las respeclivas remdicianes
= guenta docementzds 2 1005 de los desembalsos olorgados, ro serEn saains
del ciorgamients de nuswos eNCERgOs.

518 La Oficina de Operaciores, a tavés dol Ares de Control Previo, realizara 2l
seguimients, vadficacibn v ovaluacin de s fordos clorgados v @b process de
rovisiones de '35 rendiciones de cusnla que ascgure la oporuna y corrscla rendicién
quez permila dicamizar ks rebajas contzSies; debiendo provurciarse sobrg s
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aspectos administrativos, corlables y financieres de fa ejetucion de ks gastes, para
wegn 52 derivado 2 la Ofizina de Tesorera,

547 El menin maime & soficitar mediants la medald ad de encargs inlerae o3 de diez (759
Uridades Imposilvas Tributaras del afo vigenie.

VL DISPOSKCIONES ESPECIFICAS:
6.1 REQUERIMIENTO DE FONDOS:

§11  Los recuscimisntos de fondos en jz modalidad de ercargo intzing BRrEN
soliitados 2 la Cicina de Cperaciones, mediante soliciud 2xpresa terienda
en consideracidn lo descrita en el punto 5.6 y 5.8, con diez [10) das de
anlicipacion @ la  ejeousion do la  acfvidad o evente @ realizarss,
Deverdn  adjuntr @ la soliciid 13 "Cara  do autpdzacitn  deo
descuerle en caso  de  moumplimients de rendicidn  de cuenlas yio
devnlucion de fandos de encarge inferno® (Anexe NT 01), debidamsnie
suscrita por el Dirzctar (3) o Jefe (a) que solicta el encarga y el funciznario o
servidor 2 quien 52 & designe come respongatia del mane Yy rendician
do cuentas del encargo inteno, coma responsaties sofdarios

512  ElArea de Sbastecimientn previo informe indicard si la soficined e 2nzangn
gs procedents en csumplimients al artioulo 207 d2 la Directiva de Tesorena
M 004 -2007-EF 77,13 y sus modificaberias mediante Resclucion Dirsctoral
NP 004-2000-EF77.15 v ol Decrety Legislalive N*1437 “Decret Legalatvo
dz| Sistema Maccaal de Endeudamients Piblizo®

B4.3  El Jefa de la Oficing de Operacionas, auloriza el cesembolso de recursas
finzncierss mediantz |z medaidad de encarge inlemo 2 Wavés de aclo
resolutive,

E.14 FEl hrea de Tesorera girars = chegque a nembre del servidor o funcanario
piblico designadn coma resgonsable del manejo y rendickbn cel fonde del
ancarge inlarme.

6.2 INFORMACION PARA LA RENDICION DE CUENTAS:
£21  Los respansables de los fondos otorgados, en su rendicidn de cuenias oor
cada sdquisickén direcla de bienos wio servizins deberan observar los
shlentes lineamienios

a) Deberan eacular ki gastes de acuerdo & las panidas sspeciiicas de
gastos requeridas v autorizadas en b resolucidn con la caal so olongd
el encargo, caso conwano la rendicicn de cuentzs serz devusla y
rensiderada como no prasentada,

by Para 2 contratzcion de biencs ¢ servicios con camc a los rocursas
auforizados mediants encargo inlerno. e responsable ozl Inndn
debaerd zsegurarss anles dz efechiar el oaco reapeclive, Que ks
croNeedores cuenien con;
e e T
f-na e TS AR s | Tl B SR -|'.
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- Ticket d2 maquing registradora.

- Gtros  comprobantes  de  pago autorizedos  por &
Superntzndencia Macional de Aduanas v do Administraciin
Tritadaria - SLUNAT.

La suslentacion de gasio s efectuard con comprobantzs de pago
requlades por 13 Superintendencia Maciona! de Aduasas v de
Adminigwracion Trizutania en el Reglamente da Comprobantzs de Page,
aprobado mediants Resolugion N° 007-00/SUNAT v modificatorias.

La_ preseniacion do los comprobartes da pago debera preserdarse en
ariginal:
- Faclura {usuario, copia SUNAT y oopia fachira negocizbi).
Faclura elecirbnica.
- Boleta de venta {wsuario),
Obres comprobantes de pago auserizados por la SUNAT.

Es responsabildad de quien mancje el ensargo intene comprobar Iz :
consistencia del proveador sobre la veracidad v confiabilidad on 2
Bjecucicn del gasto.

_Lns comprobantes de pago deberdn  confener & siguienis
informackin de ongen (formelsda por el proveedor @2l Bien o
sgrvicio) y deberan gstar debidamente canceladas:

- Fesha do emision,

- Emizidn & nombnz la Unidad Ejecatara que carespondz

= RUC N® Bagim Unidad Ejecutora que comssponda

- Direecibn: Segin Unidad Ejecutora que corresponda

- Deberan consignar en detaio of gasto efeciuads con s moslos
respeclives ¥ pracios unitaros,

- Fecha de cancelacian,

Los documenios presenizdes comn rendicidn de cusnias que suskenien
gasios deben ser izhacientes, sin ningun fipo de adulteracian, ni
enmeadaduras, m borrones, ni comecciones o adicicnes  escrifas,
considerands el Princigio de Srobidad manifestade en la Ley W
27R1G Leyde Codigo de Elica do la Funcidn Pitbica, En casc de
deteciar lo coniranio s& dard 8 conoce: & las inslandas partinenes para
5 BvEuacEn y  proceso legal corrspordianie,

Uns docamenlos  sustenlalerios: factura, boleta de vanta, Lokels y ¢lros
comprobantes de pago reguiados por la BUNAT, deberdn contar con
las firmas y post firma &2 respansable del fonde, coordinadar ¥
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sugervisar del peovecio v Dirdclor (2 o Jela (a) de Oicina rindenlz, Saka
en el crso de comprotanizs de cagos qua suslenten el reemibalsa de
gasio par comisicn de senicio de los kooadores de servico aulorizados
por la Oficina de Soeracionss, dichos comprobantzs deberdn contar con
a firma y post firms del ncador.

Cuznds eo trale do pagos por peaje. los tickeds deben contzr también
oon |3 firma y post firma del chales

g] La fecha de emisidn y canceladdn de los corprotatias de pago debe
quardar relacion con la fecha de los eventos yio actividades malena de
la meadiclin de gasto. Para el caso de adguisicicn de biznes en el
marmeno queredban el bize. En caso de servicio. con la oporunidad
tel paga yio a la culminadidn del senicio.

1 Para o caso do las boletas de wenta tomar 2n cuents que para ia
rendicidn de gaslo deberd presentzrse |a copia expadida por el
prowesdos con el eimplan de papel carddn, carbonada o audocopiztive
QUIMISD 52050 CHTEEpaNGa,

gl Enelcasoque la adquisicon de malerales ro geners orden de campra,
Ins comorobanies de page endidos por el proveedor, defsn lener |3
firma y posifrma de quien lo recepricna, Lasguias de remision deben
contona log slguientes datos: firmd, rambres v apallides de 12 aemsona
fue recepinna los banes, N DNy sallo correspondients

f} Cuanda se lrale de eventos deberds adjurlar  Relscion de
parlicipantes [en crginall, {omss dotograficas del desamollo del
gvento, Invilaciores al evenlo ¥ offos docurmenins qus acrediten fa
ammidad, La relacicn de panticipantas debe benac como minimg s
siquienies datos, rombres v apellidos, N2 DML y firmas.

El desarmolo de los eventos debara realizarss ¢n los dias programados
a efectos do un mejor sequimiznto v contral,

En cazos de maodifizarse las fechas, esta dsherd s2rcomunicada alz
Ofcina de Oparaciones ¢ quizn haga sus wooos. con una anfizipacian
di dod {02) dizs habilss, por medio esarito.

i F'l:urla adguisicien de hienes yio conlrataciin de sericios mayores 2 una
Uniad Impositva Tribulada (1 UIT) deberdn adaniar &l Regisio
Mazional ge Provesdoies (RNF)

I El personal contratado pod la modalidad de lecacén de samvigins, que
para el curmgimicnls de sus aotividades asgnadas tengsr que
trasladarse fucra del lugar donde brinda @l servicio. los gasios por
conceple de frasledo yio gastos de slimentacidn y hospedajs ssran
reermiasados rodane sfectscion 8 la resciucion de ennargo Tamileda

v alwvitke Uil 5 20 S lagekaresa Talifud 20 padovin. 1m0 r,u:';j.-..._"\."\.u
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por el area ysuara para los gashes provectadas para las posibles salidas
dal peraonal confratadn por ooacian dz senicos, generandose a5l uia
Inics resolucidn de encarge por un manio folal, 8 misme que pusds
cubrir Ies gasing generados par o5 gendcias que cada personal ecador
brinda durande &1 tiempn d= conlrats del s2ricio, I msma qua aleclara
& la mata presupuestal del drea v ofcing a la que esle pertznesra (DRE,
UGEL o LLE.), so debords distinguir los encangos oor tipo de salida;

= Paralas salidas de &mbila regional y nacional 52 debard afectar a las
espechiicas de gasto 23.21.27 Pesajes y 23.21.22 Viglicos,
sustentandose los gastos de ranspone, alimentaciin yo alajamiento
mediznle comprobantzs de pago que cumplan con s requisilos
establecidos por lz SUNMAT [faciura, baletz de wenia, fickel y olras).

= Para las salidas donde no exslan esiablecimientos formales qos
clorguen comprobantes de pago reconocklics ¥ emitkios poe
SUMAT, sste se deberd ser alksclado 2 & especifics d2 gasi
23.21.29% Obos gastos, suslentindose mediante fnexo N0Z ¥
Arswn N7 O3,

La resohmiin de encarge pera el perssnal contralado por locacin de
carviclos, doberd ser otorgade a persenal con vinculke aboral, siendo ésie

gl fesponsabio deél drea uzuare a la gue of persena’ Iocador brindan
somvicio.

La resolusion de encangs para &l persong! boador de servicio dabera ser
geslionada por &f responsabe del drea usuara. adjunlando: Solicitud de
cerlificaca presupuestal por 21 valor bzl del encange, nota oe
conrdinasiin & la oficina de nperaciones indicands a fsta de personal ¥
los zervicios que brindan, cara de auteracion oz destuents yo
devitlucics de fondos,

La resclucidn de encarge debe costearse por gf folal de locadores
durante el bofal de tiempe del eonlrato, 837 mismo, g8 deberd rendir el
encargo ¢n un olazo maximo de 72 hooas, despuds de culminado el plazo
e jpcucion del encarga.

El persenal al que s2 & oforga &l encargo serd &l dnico responsable go
= rendicion dat mismo en el pars establecido; para o cusl deberd
adjuntar los comprobantes de page gue cumslan con log requisites
pstablecidos porla SUMAT {Taclura, bolsta de venta, ticksed y ciros| par
gasios generados. carlas de autorizacion de desouents, documentos de
mvitacian ozl perscnal ylo planes de saide cue generen Qaslis
CLONAMmCHs

Tara &l reembolec 9z gasis 2 personal coniralado baje 13 modalidd
da Locacise de Servicios, se eleciuard el recorodinianto de gastos
ganun &l siquisnbe cuadn;

ot R s 4= dhmaketd® 8.0+ bhectaTan T b L 'I,":.,:.'.:J';:'ll
Todd dretsrdrm e o dd g [ :..'|'.\_'-\..-1.'..::.
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Ambite nacional:
L - i
conceERTo | DESCRIPCION MONTC '-‘Dﬁ'”ﬂ POF
— "~ Encomisionas de sarvdo de dmkig raciaral 200,00
E.'.I;;!;,'-ch:l._,'hua, Er voenigionas de saneco nansados por
n"'-iidsd b-!gl " slres ealidades o auspdante da i3 arlividad,

\ . & 20000
56 s v (D) dia Jde ulgioos por %
corcapi d2 irslalacin ¥ raslada.

21 LA maviicas orsl datera ser suslenlads con fachura o Dolelz de vanta,

SEgLn coeTEspand:

Ambite ragicnal:

T NONTE
CONCERTD BESCRIBCEAN MEXIMO POR

(Y
Er Tz comiskones de seisn 2 rivd 1e0iona | sitaeoe |
Zr laz comgonas do sordsEe o nied fegioed s durscon 573 S7 60,00

e 8 Beis (05! horas sin canslens’ @ lempd da i@sadn.
O el cega e U0z Tosache g liewr guo cespaiass & @ |

Hudad da Tinga Marz y Hodneen pedenecertes 8 la ragor
Bunugo casa dunadifal da comizidn sa2 manar g sois (0F) haros, o ELLDD
52 asignacd o ol eleclies de rage, enoEET do pemeriiln s
| zsoanile cooesprndiznte & on v ca do escas regons 't ]
Ep gamescnes d soreickn Froacciadis 957 olras anicsces o 1 E0.00
Fusprianis o e acliidad, se asignad (005 dis de ddiens o :
Almeanlazign y'o concpin de insaande y asiada o) -
Slzjaminngn segin En ‘25 tomisipnes oo osereidue a ee ragonzl dpoona U5E
comespntie svans @ oaim oo LEpoecia giana con pemamarna oo
pemoclancit, s cetalle slgaerte
Moyoosmba - Piae p viieneersi
Taraponn - Lamas s '.'.'n::-.u ] S R0.00
Tarazn - Prsla yuismersa
Taapah - Fl orpds y wicewamsa
Bphavsin - Pioolis p viceersa
Balavista - baaiui v wicevama
Aelerizhy - S2pea0a @ v CAVENEa
: ) Juanju - Saposna ¥ icevarsa L
Ambito local;
4 A | mowto |
x | WMAXIMC POR
CONCEPTD BESCRIPCION i
B Crimisinres O Seramd 21 2 Al proercid y iocsl 30 zong ral 5 ;[l oo
b - G B BETRTIANCE, Rl s JA20d Ben aadlades g la Calecorin :
Alierlairn it Fresupuastal dn docicress Cenlraes, .
acjEmeric sa3n Corrsnres 93 soan o en o kit wogeinszl v loeal en zana mr T
wrRIpan 3 e o eus Al oclifis 4 ke P
cut oosl pEmemaccin, e sus gEsles gon woclidas a s
 Progranas Praspeeslies. I |
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Loz pesaiza deida v vueta al lugar do destao de |2 escala racionz!
reqicral sean adroo, !urrr:s:r:: o fiuvia que genars e lacador do soovicios,
~aforman pare de o goscrie on o pusto | Los pasaies deida y vacla
gl lugar Je dastng de la escala nacional a2rec =cran adoerides por
olicing e abzsiacimisnlo o guisn hags sus veces

Los coslos oor passjes terrestes o foviales en 2l ambiln nacong,
ragional, srovincial v local, que genere el locador g2 sevicios seran
delerminadns seqin los pracios de los sendidos olblicos preslacas an
conrd naciin con 13 oficing de planiicacicn o abastedimiento o guisn
haga sus veoes,

Fs rasponsshilidad de cada Direccidn, Jefatura o Oficing, indicar !
tizmpe de dutacion de la comizide de sericio dal locares de o s
dependoncia, el imporle 3 reconcesr como reembolso de gazics
tarmanda £n cuarlz los limdes maxmes estabecidos en ounto 1.1 y de
acuendn & su oresuouesto signads.

La comision de servicio que genore ol lncadsr de senicins no deba
excedsr de quinee {13) dias al mes, Corssponds a cada Jirescicn u
Oficina coatrolar 12 asignacian macma permitida a cada cam sionada,

Tooia re=mbeiso de gastos se efectuard con 2ubdz ashn de lz Ofiong o=
Dpesacianes ¥ deberd conbener un infarma de trabza.

%] los gastos po- pazajos femesines serdn rencicos cor facluras, bolelzs
a2 ventas o boleins da viaje, de acuerco 2 (3 ruts o ramo reconida. fania
de ida coma domeima Y en las fechas de inicio y tarmino de |2 camis Sn
de sarvicia

8.3 PRESENTACION DE RENDICION DE CUENTA:
637 la presentacidn de las rendidiones de  cusntas  deberdn siecluarse a
Iramés da 3 (vicing dz Opcraciones. debidamanle decumentada, conlos datos

sanecifcados 2n o Ancxo Mo 04 Faja de rencizian d2 encargos Hlemes
{ 4q

B3d  Porcada redicin presaniada, deberdn adjurlar cepa de la resolucian gua
auleez’t el excarge intama y del comarabante de sage emilida por e Ohoina
e Tesaresiz,

S
e
o

o

Lz rencizion 2 gaslos o oartels especifica, s2 sujolard de acuends & |
aulorzado an |7 rose vodn con s wual 58 aviorzo el encargo intemmo.

f.4 DEVOLUCHON DE SALDOS NG UTILIZADOS:

Bd1  Las devolisionss # cue hobiere fugar do encareos mlemes, par meTancs
-"J:’:EIJI"H':I"&-‘-‘ b Iros czscs, jo reaizari el resgnn sable de! Encarge medianin
depsio 60 ks cucnta onienle gpsilusads e el Banca de |2 Macids parg
2sle concepty el responsable cel encaga doberd adjuntar 2l comprobanie

tragicrdy
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del depdsilo & su infarrne de rzndizidn 2nle el responsable de control pravio,
v Bsie 2 50 vez deberd derivarlo pravio viste buena al Area de Tesoreria, en
un plazz no mayer d2 (24) horas de rzalizado |a rendicion de |m aclividad,
Fara la randicidn deberan adjuntar; copia de k3 rzsaluciin y ded camprobants
de pege oon & cual se ohorgd elencargo intsma,

6.3 IH{:UT.IF'LIH'I_[EI'-ITD DE PRESENTACION DE RENDICION DE CUENTA YiD
DEVOLUCHON DE FORDOS:

631  Ea caso de incumplic oo 13 preseriacisa de lz rendicidn de cuenta,
subsanacion de las abzervaciones yo la devolucién de fondos en los plazo
gatzblecidos, |3 OFcina de Opesaciones, gesfionara anie el Arez de
Recrsos Hemanos el descacnlo en o planilla de remureraciones ded jolo
¢el arza ysuaria que solizita &l fenda par encarge ydel personal designado
come rasponsable  del fondo, hasta por = monto zsignado; gl descasnio
serd 2n forma salidaria entre arbas parsonas,

£.52 Encasodeincumplimiento de o establecida en la presenie directiva y las
chiusulaz de las resolucicnes con gl cresl se olorga los encargos inkemas, e
jefe del area usuarna gue solicia el encargo v la persona desiarada como
responsable def menejo v rendicion de coenta, seran sujelos 98 B
anticacion da tas zancionos estabiocidas de acuerdo alos dispositos
legales vigenies,

Par s pere, la ORE San Mardin, UGEL w'o Oficing de Operacionss. ac
reserva £l derecho de efectuar las accionss legales perinentes a través do
la Dficing de Asescria Legal sequn comesponda, anbe of uso iregular de o
fondos plticos o incumplimEnio en la presentachdn de |z rendizion de
cuantas yfo devoiacidn do [endes, corespondisniz & fas  encarpos
inlernos nhosgadas,

VIl DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS;

7.1 El resgonsable del fondo por encargs, deberd custediar adecuadaments & dinens 2n
afecliv.

7.2 Mo se reconcoerd gastos de aclividades desarolizdas con arleronidad al calendario
de comgeomisa con @l cual solcilan encargos infemaos.
=l registro que coemprende el compromiso. devengado y giro se realizard hasia of 31
di dicienmiee dz cads ano fiscal

7.3 Los morios de ks ercarges efzciuados a dicha lecha que no so hubierz utizadn e
dewalveran ala cuenta bancaria de la fente de financ amionts cerespondients donir
di la primesz quincena dz enecc del aia fiszal siguionts.

F.& Las dependencizs encargadas obligsdas a cumpt- la presents dircctiva, que por

Cudquier razan estén wlilizando eeros distnlos se adecuardn afa presenle direcliva,

Krra Aags do b srwd o 498 Bhernadurp e ——
[ L Tt At T o . s L R T e T e T
R YL T Arpep 3L
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7.0

i

7.8

Fl Area de Contzhiidad, podeé sleciuar visies inopinadzs en las dependencias zara
siachiar la varificarian y control @2 les fandns esignactes mediante encargas intemos.

E! ircurmplimients de los  Erniros v condiciones  establecidos en |3 presents
Direciiva, zra lugar a B3 suspensidn de desembolsas, sin perjuizio de lag aociones
sdminiztraiivas vio legales qus corresspondan.

La Olicina de Oparaconas, a braves del responzable de conbrol prevo, se ressrva el
der=cho d= reconnger la valider ¢2 ks documentzs g2 123 rendiciones de cuenia
caeandn estos no reonen los requisios kgales estabiecidos.

Toda readckbn de coentas  decunentada debe  ser debidamente sorediladay
en casogue la enbdad encusnire imegulzsdades en 13 ejzcuckon del gasio, s2 pandra
en conocimiants de los Organos compeienies

La tramitacion de 05 procedimignios admiristrafivos de rendicion de cuenlas se
sustaniard en 3 apicacion de 13 fiscalizacion posieror; rezenedndose la autoddad
edminilrativa, el desechs do comprobar la veracidad de la informaciin praseriada, el
eurrgliriants di la normatividad suslantiva y aplicar sancones perlinenles an caso que
s informzsion presentada no 553 veraz. de conformidad con el princiyic de privilegio
Ce controiss posigriorzs gque reguls la Ley M° 2744 - Ley de Procedimients
Administeativo Gencsal.

7.10 Corragpande la carrecla aplicacion da las normas conlenidas en la presents

Direcliva, alos jefes de las areas solcitantss ds encargos nfemos, responsables
del manaie de fondos ¥ vauarios cuyss gasios s ejeceisn bajo la modaidad de
encasga inlermo.

Wil ANENDS:
Farran came de la presente directive los siguientes anexos de usd nbligainrin:

Ao MF 0T Carla  de dulseizoctn de descuendn e oso de incumalmienla

dz rendicion de cuenda wo cevolusidn do fondos de crcaigo lema,

Apews WY Deciarasido jusadi.

Ao NP O3 Gonstarcia e desarmalin de aclividadss  oar lugares domok e 0lom g

coerpoberles e Eod

Anows Mo0L Hela g2 rendicion de cugrla por Sigargo inlema.

LAy

Pt Akmss de i dmda BEAT . Ml eitada
Foag decvmewin g, Pdukk 5253

Moyabamba, 07 de marza de’ 2018,
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ANEXD N° 01

CARTA DE AUTORZACION DE DESCUENTD EN CASQ DE INCUMPLINIENTO OE
RENDICION DE CUENTA Yi0 DEVOLUCION DE FONDOS DE ENCARGOD HNTERNOD

Fdorsabarmia,
Sefior :
Jofe do Operaciones de la ULE.
For el e T e e i g s e HRd . Menlificado (a) con DML
M. e s SETVdOr {3 fLII'I.JI:Ir'IEI"II:I {d.l di [a MDirecclbndizing, declar fener plzno

mnnn—nlnntﬂ de la Diractiva N° =201%- GRSM-DRE-DO "NORMAS ¥ PROCEDMIENTOS
PARA LA ADMINISTRACION DE FOMDOS OTORGADOS BAJO LA MODALIDAD DE
EHCARGOS INTERNOS A PERSONAL DE LA DRE, UGEL ¥ OFICINAS DE OPERACIONES®,
En lal zsenbde, mediarde la prasents AUTOSLE0 que en 2l caso de exceder el plazo maxima para
presentar & rendicidn g2 cuenta documentada por el encargo inteme atorgado yo desolugior de
gsldos no uilizados, condorme a lo establecido en le presente Directive v la Resolucidn que
autirizz el encargs, se me efeciie el descuenio enla plandla de remaneraciones o de cualquier
nira refribucion qus peders percibir, hasta por e monlo tolzl  del encamo recibido S
soles, suma que debera sor reverdida al Tesoro Pabicn o A la cuentz comantz gque dio origen a la
enirega del encargo.

[Fnrma ¥ post firma)

hota:
01 carla del jefe e soudla ol encango
€1 carla o= ‘3 pamsana degsionada como respenssnle A mensin del fondo

b 5 e e w40 G M biadia = =
(TR T TR TEEE R X 8 ey i L R T e T e T T
RAS M r i g, gu """:'-lel'\ll
In 15, Th.ps
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AMEXD N° 02
DECLARACION JURADA
Mombres y Apeliidos
Deperdencs
Faripdo

Documenis de dutonizazion

Enaplisacidn a o eskalecikdn en 2l aricek 71° de la Direcliva o2 Tesoreria K2 G0 -
FOOT-ERRTT G, aprobado medianle Resaluccn Direcioral W DO2-A007- ERTT.A5, Declans
Bajo Juramenta haber eleciuadn gastos por los concepins que detallo & contingacion, de Ios
guales me ha sido imposiis ohtener documenios reconocides v emitidos segun, lo estipuladn en
el Rsgamenis @2 Comprobaries de Pago  apmbado mediznts  Resolucdn  ds
oupzrintendenciz N® 007000 SUMAT:

DETALLE DE GASTOS
COMNCEPTO MONTO
e =
&=
- _ TOTAL | 5

Er. maciky alo detailzdo, firme el presants documsnin,

Firmay N DM, dn'a'l Eﬁfisjunadn

Cludad, as da -

e e el
= TH: ERETTETE R -1t 2 By ]
P T T R e T A I .,‘E,“, u-,;-..
braad Javerair voerpsla sk Fav WPard3jad. pi th

o Frmeen e e ke g
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T Tedme il e ARTI O LA 2 LTS DORHR L EOVATLYTRIN Y LA O LA
AMNEXO N* 04

HOJA DE RENDICION DE CUENTA POR ENCARGO INTERNO

GEPEROEAGIA (™) o :

RESMIMSABLE DEL EMCARGD:. S R e
EORiR. K. FHERE T T R AT
SAE-MY s EG*.'IF'FE-EIBAMT" Dr F'-*..:-C' H“

temildo per e deode Tesvend)

P e T

=

| Seoncerra - uﬁ'uﬂ':i-e

i 0rpnEon/ Dicing TOTAL 5i
i* i Faclun, hilele g veela, alnos RECIBIDO &
SALDODE
RESUMEM DE ESPECIFICAS:
2,
&
2.
TOTALS
- _"“\ el Tirma y pisd-Frma Hﬁpﬁ-ﬁ"ab'ﬂ dal.enva'g:: e
F '*‘:}"-. DirectorSefs oue solicito 2 ercargs
‘él .:|I
; ; :. ‘: '.IJ
Giodad, _ de de
mﬁrﬂt:—' . . TSR 14 Ak ;.W

Lwa cromemra e tud piedd gk o Lmrigs |
SR SNy W TN el Pga B o2 %-Feis
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ANEXD N° 03
CONSTAMCLIA DE DESARROLLO DE ACTIVIDADES EN LUGARES DONDE NCO DTORGAN
COMPROBANTES DE PAGU

Yo identficads (2] zon QUM | WY prestzdor de senvicio en el arealfizing de.,. =
doy & de haber realizado aclividades por comizidn de serdicios en la h:n::i@ulr:lauu de ...............

por 2l pericds del ... al. deands constancia de habeor  csiado en dichz
Iocalidad, por 0 gue s aulurida::l correspondients de  nombres vy oapellidos
.............................................................. Hentificado con DML, N i

cerifics md pregencia Armanda 13 presents onstascia,

Firmma y halia digital de iz Autondad

Firrna v hesliz digiial del Comisionads

fLunar], e e

_ e T e e LT S —ml]
e ——————— T - =
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