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Rescluciin Dinectornal Regional
N¢ 03908 -2019-GRSM/DRESM
Moyobamba, 25 MAR, 101%

VISTO &l Informe N9138-2018-GREM-DREESWMQRDL,
cann Exp. M* 2235427 que conisne el Proyecto de Directiva N"004-2013-GRSM-
DRESM/DO “NORMAS ¥ PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS
POR COMISION DE SERVICIOS O CAPACITACIONES QUE GEMEREN LOS
FUNCIOMARIOS, PERSONAL NOMBRADD Y CONMTRATADO DE LA DRE Y UGEL™, an
un total de nueve (08) folios Oliles v,

COMNSIDERANDO:

Que, el literal b) del articulo 77° de la Ley N° 28044 "Ley
Gieneral de Educacion’, eslablece que una e las funcicnes d= la Direccion Ragional ds
Educacion, es la de formular, ejercer y avaluar el Presupuesto Educative d2 la Regidn, en
coasdinacion con las Unidadas de Gestidn Edicativa Local,

Qua, par Ley N° 27638, s& declard al estada patuand &n

proceso de Medernizacion con la finatided fundamenial de oblener mayores niveles de

eficiancia del sparato estatal, de manera que 22 logra una mejor atencidn a la ciudadania

,,,,, 2 priarizanda y aptimizanda et use de los racursos pablicos. centro de este marce, madiante

,,,,, i #liOrdenanza Regienal N° D35-2007-GRSMICR el Conssjo Regional de San Martin declard
en proceso ce madernizacian la gastion dal Gobierna Regiena’;

Qua, mediante Decreto  Regional N7 DO3-2013-
GESWPGR s= dispuse, entra clras cosas. s¢ implemanta 12 Diregcion de Qparaciones &n
las Direccion Regional de Educacidn de San Mardin- vy Oficings de Operacionss en
ias Provincias  que conforman esta regidn; por lo gue en el marca de las ciladas normas,
se puss en marcha la Implementacidn osl Redigefo Institucional en nuesira region, dentra
da una gasfien por pfocesos, destacanda que la Unidad do gestion Educativa Local
gz encargue  de la  iabor eminentements pedaghgica,  mientras gue la Oficina  de
Operaciones es la responsable de la Unidad Ejecutera v del manejo de o sistemas
adminisirativos,

Oue, mediante Ordenanza Regional MN° 036-2014-
GRSMICR, se aprusba el Regiamento de Organizacian y funciones dal Gobierna Regloral
an Martin, modificada por la Ordenanza Regional N 023-2015-CREMCR, ¥ lo facultads:
parla Resaiucidn Ejgcutiva Regional N 026-2019-GREMIGR!

Que, en el artizule 83" del reglamanle de o Lay da
Hases d= la Carrera Administrativa aprobada por el Decreto Supremo N 003-203-FCM,
sefiala gue la Comision de Senvicia, es el desolazamisnia temperal del serddoer fuera de =
care habitual de trabajo, dispuesta por la autoridad compatente  para realizar funziones
relacionadas con los objetives insttucionales,

D eanformidad con la facultads en el DS, N° Q11-2012-
ED, Lay N° 30579, Ley de Presupuesle del Secior Puthes para gl afo fiscal 2019 Deacreto
Legislativa N 1440, Decreto Legisiativa del Sistema Naconal o€ Fresupucste Plnlica,
Macrete Legislatve NP 1441, Decreto Legislativa dal Sistema Macional d2 Tesarena. Decreto
Legislative M 1436 Decreta Legislaivo Marco de 2 Administracion Financiers da! Seclor
Fublico. Oridenanza Regianal N 022-2018-GREMICR v cor lag visgoinnes del Director o= la
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Resolucidn Dinectoral Regional
N°_ 0379 -2019-GRSM/DRESM

Direccidn de Operacicnes v e Rispensable de la Oficing de Asesara Juridica de la Dirsccitn
Ragional da Eduzacion de San Marin y lo Tasullzda por la Resolucion Ejecutiva Fegignal N°
026-2019-GRSMIGR.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR, |3 Directiva N°004-
2013-GRSM-DRESM/DO “NORMAS ¥ PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO
DE VIATICOS POR COMISION DE SERVICIOS O CAPACITACIONES QUE GEMEREN
LOS FUNCIONARIOS, PERSONAL NOMBRADO ¥ CONTRATADD DE LA DRE Y UGEL™,
I3 migma gque forma parte da la presents resolucitn,

ARTICULD SEGUNDD: ENCARGAR, A beig o

Ohicinas de Ooeraciones de las Unidades Ejzcuforas del amaito de |a Diraccion Regional da’
Educacion de San Martin, la implementacidn, cumptimiento, saguimiento y supernvisidn
abligatoric de la prasante Directiva '

ARTICULO TERCERO: NOTIFICAR, la prasants
Resoluzién a las Unidades estructurales competentes del ambita de la Direccidn Hegional
de Educacitn de San Martin con las formalidades prascritas par Ley.

ARTICULO CUARTO: DISPONER, la publizacidn da la

presents Directiva en el Podal Institucional de la Direccisn Regional de Educacian de San
Martin.

Registrese, comuniguese y ciimplase.
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DIRECTIVAN® 004 - 2013-GRSM-DRE-DO

"NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS POR COMISION
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DE SERVICIOS O CAPACITACIONES QUE GENEREN LOS FUNCIONARIOS, PERSONAL
NOMBRADO Y COMTRATADD DE LADRE Y UGEL"

CBJETIVO:

Celahlocor los Procedimienios para la asignasian y rendicidn de vijlices, movilidad focal v
pasaies otorgados por comisidn de sendcios, al perseral nombrado y conlraledo an la
Direccian Regional de Educacion de San Martin y 1as Unidades da Gestion Educaliva Local,
comprendidas en las Unidades Ejeoutaras de la Direccitn Regional de Educacion del Gohismo
Fegional da San Martn

FINALIDAD:
a) Moemar y odentar el lamite y aprobacion de laz comisionas de servicios v o
viglicos qua eslos generen.

by Garantizar qus las rendiciones de vidfices se efectien oportunamente y con |a respactiva
doeurentacicn susteniaiona,

BASE LEGAL.

- Decreto Legishalive H* 1440, Decrato Legistativa del Sistema Macional d2 Presupuaslo
Pikdico.

- Ley de Prasupueslo Plblico para 2l 270 fiscal comespandients.

- Decrelo Legiskativo N* 1441, Decreto Legslativo del Sistema Nacion al de Tesoreria.

- Decrelo Lagislative N* 1436, Decrsto Legistativo Marco da la Adminislrasian Financisa
del Sacior Plblico.
Ley 4° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Cantrol y la Contra'orta General de
la Repltica.

- Ley NP 27867, Ley Organica de los Gobiemos Regianzics, modificada por |z Ley N® 278UL,

- Ley N* 27444, Ley de Procedimienic dmenistrativo Genaral.

- Degreto Suprema 007-2013-2F, que requla el oforgamienta de vidgtices para viajes on
amisian da sendcios en el femmikorio nacional
Ley W0 27815, Ley de Coddigo de Ftica de |z Furcian Pislica.

~ Ley N¢ 27783, Ley de Bases defa Dascentralizacion,
Diecrels | agislalive N° 276, Ley de bases de la Camera Administraliva y Remuneracionas
de! Sector Pk,

_ Decreln Suprema HY 005-80-7CH, Reglamento gzl Decreto Leqislative K 275,

- Decrsta Legislativn NP 1027, gue requla o Regimen Especis do Conlratacion
adinistrativa de Sendcios— CAS, y sU reglaments apobada mediants Dacreto Supremeo
N 7 5-2008-PCM.
Oecrete Supremo N° 051-51-FUM, que eslablece on iorma transiona las normas
(e amenisrias orertadas 2 datorminar 05 qivples remuneralives de los funcicnanos,
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directivos, servideros  pansionistas del Estzda en el marco dal Procasa de Hormolagazion,
Carrerz Publica y Sistemz Unice de Remuneraciones v Bonifizatsones

- LG N7 072003 EF, que regula el clorgamicato de viliticas pars viaks en comisian de
servicing en el kmitaio nasional,

- [Directiva de Tesoreria N 001-2007-CF77.45 ¥ su medificatora con R.O.N004-2000-
EFTT.15.

- R.D.N® D13-20496-E~/52.03, disposicionss relendas al Procesamienio dal Gaslo Girado,
ol pago de Inbulos medianto transferencias elecirdnicas que comesponde afestuzr por
divarsas entidades, y otros aspecles: v madifican [z Dircctiva de Tesorera N O01. 2007-
EFFT.16 v la RO N® 005-201 9-EF52 03,

- Urdenanza Regional W' 036-2014.GREMICR, cue zprueba el Reglamenta do
Organizacion y Funcones det Gobiemo Regional de San Martin v su modificatora can
Crdenanza Ragional N° 023-2018-CREMICR.

- Resoiuctin Viceministerial B° 028-2019-MMNEDU, que apruzban Nomma Técnica
deneninada Norma que esiablece disposiziones para el Desamolio del Acompafiamiznto
Pedagdgico en la Educanian Basica,

- Resciucin Ministedal N® 083-201%-MINEDU, que 2prueba los padrones nominales de
Institciones Educativas focsizadas para las intervenciones y acciores pedagbalcas,

V. ALCANCE:
La presente noma es de aplivacicn y de cumplimients chligalenia del personal qus lacora
2n la Direceian Regional de Educacian de Ban Martic y las Unidades de Gaslidn Educativa
Local nombrada y confratzada.

DISPOSICIONES GENERALES:

=1 Las comisiones de sarvicios eslds enmarcadas en el cumplimiento dz2 fas melas
fisicas v financizras a fin da alcanzar los objetivas estableckos en bs planes
instiucionales d= la Diracolon Regicnal de Educzcion da San Martin v las Unidades
da Gesticn Educativa Local de la Ragidn San Mariin,

3.2 Los vidlicos son las asignaciones que se olorga &l personal comisionada para cuber
e gaslos por conceplo de aimantacian, hnspedaje y mavilidad wtlzada para el
desplazamicnts &n el lugar donds se realiza la comisian de samvicios,

9.3 Los pasajes de ids y voela 2l lugar de destng de ia escala nacknz! y regional szan
aenen, temestie o fluvial, no forman parte de los vidlicos. Los pasades de ida v vuelia
al Ligar de desting de | escala nacional adren seran adguindas per fa oficing de
abaslecimiento o quien haga us veces,

5.4 Parz :_-:I clorgamiznic d2 vigticos, se considers-s coma ur dia a 125 comisiones cuya
CuraciGn sea mayar o igual a seis (06! haras sin considerar ol tiernpo d2 raslade; on
LS 523 menor & dicho serado se asignard medio diz de vidtien
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5.6

5.4

29

510

Fara el atargamienio de vidlicos, el comisionado na debera lener pendients ninguns
rendwion da cuentas por comision de senicios. Bl Area de Tesorarfa o el que haga
305 veces, bao responsabiidzd, no realizara el page d2 nu2vos vigticos, cxoeplo da
comisian da senvicio continue de acuerdn al plazo establessdo.

La comision de senécior no podrd exceder de quince {15) dias calendarics
somlados par mes, en case de nesssklad do exdencerse debard aulonizarse
medianta Resolucion Directoral Regional wlo Resclucién del Tilar da lz Unidad
Ejecalora, sagin comasponda,

Los vidlicos de las personas que se encuenten formande partz de los Programas,
Proyecios que estén bajo ia administracicn de la Direccion Regional de Educacitn ¥
do las UGEL de |2 Regian San Martin son atendidos con cargo ¥ disponibilifad del
presupunsto del Pragrama o Proyectn de cada unidad efzcuiora gue se encuentren
lzboranda. Siel Programa o Proyecta necesils apoyo de personal gue na se ancuentre
formanda parte de ellas, poadra realizas la afectzcian, skempre y cuando s acivicades
eoadyuven sl cumplistienta de sus objefives, del mismo modo si la DREMUGEL
necesila del apoyo de persanal de los programas, deberd reafizar Ta afectacion en 13
Calegoria Prasupuestal de Acciones Cenlrales.

Los costos de pasajes seran detenminades, segn los precios de los servicios pliklicos
praslados, 2l hrea de Abastesimiento s Iz responsable de elabaorar y actualzar el
cuadro de costos en ooordinacian con la Oficna de Planificasiin y Desaralle
Insiitucionz! de Ta DREMUGEL, previe aprobacicn de 13 Oficing de Operacionss, na
considera alquiler de wahiculos, botes y similares

| o comisionados que se dosplacen via temestre y &rea en mision o2 servicio fuesa
ri la Region San Martin, g adicionara el impartz de un (0] dia de vigtico para cubrir
qastas de desplazamizsnto de ida y reloma. inclyyendo programas presupestales y
proyectos educativas

Las comisiones de sorvicios a nivel regional gue o desplacon de s UGEL Tocache
yia viceversa a la URE, UGEL Mayobemba y Rioja, se adiionara &l irmparie t!e un
(01 dia de vialco para cubrir los gastos de desplazamionio de wa y [01) dace wislen
para cubrir los gasios dz2 desplazamicnta da rolome, y 2n el caso de comisiones do
cervicios 2 nivel nacional de la UGEL Tooache a lz Ciudad de Lima, s2 adicionara ef
imparie de un {01} dia de vialico para cubrr los gastas de desplazamienio de ida y
j01} dia de vialeo pars cubrr kg gastos de desplazamiento de relene.

514 Paralapresents diroctiva se ubiizara el Harrmning ‘_C-h_*ns: ga.w.ﬂ. cuancao gl Commisian -qum
lenna qus desplazarze deniro ¥ faera de su mbit jrsdiceional debido & 2 ubicaciin
peegrafica sea imposiblz shtener cemprobantes da paga, B Ij-lel:all'l'lll'l anka para Ins.
cnlas de traslado serd de scuendo 2 cusdio de Costas de la Oficina de Planificacan
y Desarrolle institiciona! de la DREAUGEL.
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RECCION REGIONAL DE EDUCACION

MRECEIGN DE WERACIONES
ASLULE LA LN DORTEY LA COMAILECETH LA LA

DE LA AUTORIZACION:

6.1 El dasplazaniznta de persanal en comisidn de servicio oficial es autorizado segiin &l
detalle siguienis:

¥

AUTORIDAD QUE e
ATORTA FUNCIONARIOS O SERVIDORES AUTORIZADOS _‘
Cirekr  Brpions  de " 1
i 1 1 Clregior Begioral de Educssion, !
1 Cieclo de Zeston Preiagfgca.
7 Diregoe da Speaianas,
jioal 3 Jfedzla Dficing d2 Panilacin y Desamadln msltucorsl, |
e edoral |y e Oficing da Conirel, Seguitnilo y Parfspacien. i
Cl 5 et e Ammunia Legal,
G Diremores ce UGEL
7 Mefins da Dperaciores e UE,

—

Cimmores da Liea g
Jodes e O¥icng d2 s
Cimzcidn Regiong d2
Eduzrior,

Servidenes nambraccs, encagadis, deslcadns o CoPITACos AugNACos & la

dirscrion £n linea o unidad orgénica.

Per sorel coniranaco =n |25 programas pasupassiaks,

5. _Persoedd asignada por poviveniod o que itlegien comisiongs de Mg,
Spgpanzabiaz de Aleds Drgdricas y dapsoramenlz:

#:na da Gealvn Pedaghgic,

Cricna de Planfeazin y Desamaly kskildang

Cicna de Contrel, Sequimiscte y Paiciaacia

Afeswialeg e

Sasihrns namiadss, ancangacts, destaadas oeanialades axipnedos A deaa

Fidzd spinicn

Perzonal conlrdato en ki programas presupusslaes,

Crjandpas. Persunal SEkaco pOr SOy o oo inlegren comizlanas oe b

6.2 Cuanda ! fitular de la Unidad Organica se ausenta podrd delegar sus funcionas
rdiant= memoranca 2 los Funcianarios encargadas o al Je'e inmedialo superior. de 1z
DREAGELICFERACIONES, a fin dar confinuidad a los procesas,

T

Ui d= UZEL

Y PR

Jefes de Opasuones ¥
Responsaies 08 Lrags

]
£

1
-

£.3 Los Directares do linea o Jefes de Areas que firman la documentacian de aulofzasones
do comisiones de sorvinos previo a ello, programards sus vidlicos de acuerda 3 sus
presupuesius considerados en sus POAS, en coordinacidn con e Oficing de
Fanificaciin y Desamolly instilucioral para la actividad 2 realizarse ¥ 'a cerifcacidn
presupueslal del financists que garantics su financiamiento. Asimisma, oz insinsmentos
¥ fichas que sustanlen la asigraciin de vidlicos,

¥il. DE LA ESCALA DE VIATICOS Y OTRDS GASTOS:
7.1 Ambite Nacional:
r I _ 7 |
CARGOS DESCRIPCICGH bl |
bbd o : 1 : pEar dia &f
Gt RIGITEL OE 7 : : ]
ECLJ;#._:}f;-.' Fn comizizngs ce savicio ce Amblo nacionl, e
) I vamesiones: di seredcin oo 3o A B30
ORI ! AT masicng
ORECTIAES, COCEMTES | En comibores do sardon nanzades por omae soivsoes o |
sz.n@EqHEs LELICOL | 2uspisanle de boazvcas, sooasignad un (1] de 4t viene | S 230.00
s GENERS ¥ B parcapls e irslalatiio ¢ reslaca
PRTLRANAS ‘s n o= "
FRER IR 1= 5 E5 | = GAININOE O SenichE que 50 rediom 3 v’ nasonal
fingaciadns oo cange al Programs Presapoacsla W) paa e | gipana
|_ Froguzo s Gagstin iz Curicula i

e wherar g Aladimbo % S0 . b rrby
bt o paoun g gmbs grare
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7.2 Ambito Regional;

; ; Ty
el ] DESCRIPCION' par dia &/
Ep ks coinisianas da servicia @ nivel regional. Sr120.00

En las camisancs de serddo 3 nwe regionsl cuys
curAclin sEa murar @ s2is [08) hores sn consicarar € & Go.Ed

nemps de fraslada.

oo i de UGEL Tocasne que Tenen que desplaranse
a I citadad de Tirgo Maria ¢ Hudruco pertenesanias ala |
Fagida Hudnueo cuys durablicad da comisdn seg mencr ai aludh
@ sais [06) haras, &n cass dz pernoclacion se esignard ko

F'Jr-I[}IEIMn'-‘-HiDE, enresaendienle 2 un visfioo de escala reqknal.
DIRECTORES, En comisones de Secvici netiaoas porolas erlidades | o0y 0
DCCENTES, | cuspiciante de |2 astiidag, s asioara |01) cia o2 '
J'r'i'l'c':'n'm“ idlices por cancepto de instalacién ¥ rastado,
PUE:JERAEI-_%H En |55 comisnnes fe senicics o nivel regional dz e
Pc;f-c:r:‘&ﬂ.u.ﬁ.s UGEL cercans @ olra da frecwgncia diena  con
F'RESLJI-‘-‘LJEET-'-"LEE- permactancia o gin parnoclandia, segien datale siguierdy:
Moyatamba - Rigja y viceWerse
Tarapalo - Larmas ¥ Vioaversa &1 50,00

Tarapato - Pioota y vie2werza
Tarapoiz- £ Dorxdu f viceversa
Bolavata - Ficoln y viceverse
Bixlanista - Juanjui y vicewarsa
Fabavsta - Saposas ¥ Visauerss
JianjJi - Saprend ¥ vceversd

7.3 Ambite local en 2ana rural:
Se aplica para las visitas de seampanamiento pedagogico, monitored ¥ supervision de
25 nlervencionas Padagigicas, Gestion dal Curisule, PROMOE] v olras actividades
pedaghgicas.

: i I Monto
CARGODS | DESCRIPCION pardia S
T Comisicres de senicie en &l ambita prosincal ¥
TIJ”E’"'E'H'ﬁ'fPE locad &n zon@ fural can o gin pereoclancia, Je @S &) 30.00
DFE':E':'“,ZE;_ Saredores que a3 casles sor afectedos Iz .
EIF.'GEN iEE_ SERN ‘II-JR.EE :wdllii-'ll.'-l'lE- F‘|_ﬂ$Ll:|IJEiSIﬂ| e Boconas Canlialas iz
PUSLICOS GEHE—IJ"._ e amigone: de servico en e amilo provingd ¥ een an
EH:'"‘:'F":"E"I":"“ jpcal an Fora rord can ooEin parILeIRNCi, 8 '
PRESUPLIESTALES Pe=omd o2 los Prégramars Frasupuesiaes. =1

L

Vil PROCEDIMIENTOS PARA SOLICITUD DE VIATICOS: |
5.4 El aroa usuaria sclicilarm a id Aficra de Planesmianio y Desarcio Irli-‘utl[ucilzrml. la
azignacian de vislons program ardng ¢on una anticipacion de par I e r:-:h-? i&) dizs
y 1 programsdas con una anticipacion de per lo mencs un {01] diz, aiuntando Ios
siguicnibes COCUMENIDS.

SIS =1
Jana. A e Khrppacka B B4 Llrpdeeda Arner LI
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- Memorando de aulorizasian de comisiis de savico del jefe da Ares raspactva,
donde so procise ko siguisnta:
2 Molive de la comizida.
By Lugardz i3 comisian
¢l Fechade la comisidn.
di En caso de comisicnas en 2l amiite nacional, dorde requisra la
pompra de pasajes asrecs yio lemesires, s peecisard también |z
fecha de Irastaso v fecha de retorna,

- A N° 0% Ficha da Planifcacion de ta Aclividad Especifice [FPAE], fohas
de planificacidn da visitas y GIAS (Inslremenls de Sequimiznia SIGMA} en &l
casa do las Aslividades de Acompanamients Pedagogicn.

= Pedido de Viaticos [Generado en el SHEA).

= Repoite de cedificacidn presusuostal SIAF-5P visado par 3 Unidad da
Frasupuesio (FAD Froyeciado)

B.2 La Ohcina de Planzamiento v Desarrolle Instlucional efechuara o conlrol pravia
verficanda |2 viabdidad de |3 actividad consignada en el FOI, Ia cadena funcicnal
piogramalica ¥ |a dispeeibilidzd presupuesial; remitende ef expediante a la Unidad da
Abaslecimienlo de |2 Direcsion Segional ye Oficinas de Operacicras o quien haga sus
WECES,

B.3 La Unided c2 Abastecimicnto procede & generar el comoromise anual y mensual
medianie 2l Inierface 5154 -BIAF-5P, lusgo imprime |2 planila de vidticos generada en
gl Madula SIGA, el cual firman el jge de sbasiecimiznta ¥ ol jele d2 |z Ofcira de
Oparaziones o quien haga sus voces.

d.4 La Unidad de Abaslecimienta dedva el expedients de viatioos al encargado de Conirgl
Previo etz @ su voz revisa la documentacian y la cadena funcional SIAF- 5P, y con el
vista bueno deriva a la & la Unidad de Confabilidad parz la afectacian conlahle Y
presupueslal, ¥ fizgo pracede @ realzar 1a fase devengado dol gasto en S1GA y SIAF-
aP ¥ deriva ef expediene 3tz Unidad do Tesoesria

8.3 La Unidad de Tesoreria revisa la documentzsdn v a3 cadena Tuncional SI4F- 52 ¥

procede A realizar la fase de girado. generando 2l Comprobante de Fajo en el SIAF
SP.

IX. DE LA RENDICION DE CUENTAS;

8.1 La rendician de cuenla constiluye una declaracisn de exclusiva responsablidad del
comisknz v deberd prazentar |z rendicice de cosnta dosunenlada an un plaza no
mayar 2 oia (d) dizs habiles posteriores a la focha de retame de 13 comvside de sanyicin
w0 pEga de la planila de wibicos,

8.2 La rendicién de cusmias de waticns se presentars mediante Infome seg0n Anoxo NUC3

i -~ ¥ o PR Py = et ST } S
al Area de Conlre! Previo de la Oizrg ge Dperaciones iz cuzl debard estar wsaca nar

T S S f i ot DR e
. Jefe Inmedialo y ganerads 20 SISGE00 Rar 8l comitonada, |3 rendicidn se realiza
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suslentando los comprobanbes do pago orginaks que cumplan con los reguisites
getablecidos por la SUMAT (factura, boleta de venta, ficksl y otros), mdanda |a razén
sacial de la Enfidad, la direccidn, el N7 de RULC y la fecha de emision. Loz
comprobantss de pago por alimenlaciin y hospedsis deberan emitidas de forma
delallada y se deben presenlar debidamente cancelxdes, sin bomones, ad slizraciones,
nienmendaduras, y 5l dorse de los dacumentos se debe regislrar el nombre y apelidos,
frma ¥ OMI del comisionadn; caso contraro 09 seran aceplados como validos,
procediends 2 las acciones de responzaiidac adminisirabive, cidl o penal
comrespendiante. Sa adjuntard & la rendizion kos siquiantes decumenios:

Anzxn M* 02 Constancia de Comisidn de Senvicio.

Anescn NP 03 Informe da Viae de Comision da Saervcic.

Anexs B 04 Rondiciar de Cuentas de Vidticos y Gasios de Viaje del 315G,
Anexn M7 05 Deslaracion Jurada del SIGA.

m m &

8.3 La Decaracitn Jerada ne podrd ser mayor al beinla por cients [30%) del monis
otorgads come vidhico, y sismgre que no 523 posibke oblencr comprobantes de pago
raconocidos y emitides de conformidad con la SURAT en e lugar de b comisicn, La
Deckaracion Jurada secd regisirada en el SIGA de maness defallada por conceplos gz
gasho.

. 9.4 En la rendician de comisionss de servicos realzadas en el ambito provincial y lncal en
distrins v comundades rurzies que no enmitan comprobanies de gago dir eorsumo de
alimemos se sustentzra con comprobantes de pago emiidos &n la ruta. 0 en |3 localidad
M3 Cercana.

9.5 La rendicion de cucnias deberd eslar scompanada da la Consiancia de Gemisién ge
Sendcios, cacephiirdoss al Director Regional de Educacin y Direclores de les
Unidades d& Geatian Educativa Local,

9.8 Presic 3 la presentacda de 13 rendicion ¢2 ast0s el Area U oficing respecliva deberd
varificar |3 comecta rendicién de cuentzs de la corrision de services & se efechud denlie
del parlado ¥ zatamelros establecidos en el FRAE v silos comprobarites de gasles son
los comecias, wego de la cual serd firmado poe el jefe inmedialc y framitada al
ancargado de Cordral Pravio, esle a su voz revisark la veracidad de iz rendicidn para &/
visto bugne, de enconlrarss adullerzsiones, failas, yho omisiones en los documentos o
rendicice v comorchantes de pago debera inlormar al jefs de inrmediale.

a7 En casn de tevaluciones € comisionado realizars la desciacion mediants depbaitz an
la zuenta comients zpesiurads en el Banco de e Macoe pada este concepll, el
romizinads deberd adiunlar ol comprobanle del deposio a su informe de rendicin.

— L e R E e e
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9.8 Ura ver concluido la rewskbn por parle de Condrol Previo se dorivard 2 e Unldad de
Tezsoreria para efectuar el registro de la rendicion de vialions a fravés 42 Sislems
Imegrado da Geslion Adniristative - SIGA y SIAF-5P.

¥. DELA ASIGNACION DE PASAJES Y/O GASTOS POR DESPLAZAMIENTO:
10.1 Los gaslos de pasajss termestres o fuviales e 2l ambits nacional, reglonal
provircial 52 asignan jundo al viadios.

10.2 L3 asignacion de gasias por desplazamienio 3e ejecuian en 2! Brupo Cenarico del
Gasto 2.3.2.1.2.89 Oves Gastos en |3 medalidad de planifa adicionz! e el médulo
SIAF-EP, La aslgnacia na excederd el 10% de Iz UIT del 2012 de manerz diaria,
Fara e frdnvle de 12 asigracion se realiza-d el gqulenle procedimiento:

P = Losgasios panificades socdn preseatados por el drea ususna a fa Ofclna de
Bl it A waiicacizn ¥ Desaralls nslitucional de la DREUSEL con |a dekida
ffﬂl i il arlicipacion de dias {8} de 13 comizidn  de servicio asignada, paea Io cual
C:gt 4 prasentara los siguientes docamentos:
s

- Memorande de aulorizacion defjefe da hrea rospectiva,
Planiia adicional.
Reporte Ja certificacion presugoestal SIAF-SP visado por 1z Unidad de
Planificacin ¥ Presupussh,

»  Lg Oficing de Plancamieslo ¥ Desarnllz Insiiuciang efectuzrz & condml
previo verifcando la viakilidad dz la aclividad conslyrada en el PO 13
radena funcional programatica vz dsponizidad presupuestal remitienda el
expedionte & fa Unidad de Abastecineents de |z Dirsccién Regional v
Dlicnas de Doaracionzs o quien haga sus vetes.

= Le Unidad do Alaslecimients procede a generar el compromiss anual
mensda. en el SIAF-5P.

* Lo Unidad de Abzskecimicno dedva 2l expadisnie al encargado de Conlrg
Pravio esle 2 suvez revisa la docurnenlazion v ia cadens funzional SI85- SR,
y con el vislo bueno deriva 212 2 5 Unidad d2 Contaslidad para 12 afectacian
contstie ¥ presuplcstal, v kega procede a realizar |z fass devengado de
QESIT BN SEGA ¥ SIAF- 5P v dedva ol aspediente a 1z Unidad de Tesereria,

*  Lalnidad de Tesoreriz revisa la documzntacian y la caders funcicnal 5IAF-
SF ¢ procede a reslizar |3 fase do grade. generands el Comprotants de
Fzsc enel SIAF-57
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10.3  Asimisme, fas declaracionss Juradas que susienlan los gasios no documentados con
comprobantes de pago, pec no ustr aslabiscimiontos aulonzados pars 4 SHIE
di los mismos ceberan ser susciios ¥ irmados, adenas do los comisionadss, por
los Ezcecialistas wio implermentadores de los Proyecins Educatives y Programas
Presupuestales, para cormborar b verackiad de ks miamos, en savaguarda def uso
adecuade de los recursos econdmicos, La Declaraciin Jurada se reafiza medianta i
preseniacian de la Constancia de Comision de sendcio para gl &mbita local zoaz ruial
v deberd defallar ef conceplo del gasle.

¥l DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS:
11  Denorealizarse i comision de servicio, es obligacadn del comisignads devolver el
total del efective reatizanda la devolusion mediants depasila en la cuenta comente
aparlrade en el Banco de [a Nacien para esle concepho.

1.2 Encasode poslenjacion o modifeacda def cronograma de a comision de sefvicios,
dehers ser comunicada ala Oficina de Operacioras, con la fnaltdad de rg prog ramal
siempre que este no haya legado a las fases de compromisa, devengade y girado,

1131 Cuando & comisionads ufiizz vehlculos ofisiales de le Ingtibucidn, solicitard
modiants pedido SIGA y dotumento del Jele Inmediate la asignacdn del
combustible de zzuerdo & la naturaleza y duraciin del viaja.

X, DISPOSICIONES FINALES:
124 LaOficina de Operaciones del amiilo da iz Direcciin Regonal de Educacidn de San
Marlin, g0n las responsablas ¢z corunica: y hacer cumplic 12 presente Directiva,

122 El cumplimenio de l3 presenls Direcliva 5 de responszdiidad de lodo el personal
gue autarizan, apruehan y procesan la infarmacion de la Comision de Berviios, 23
come del parsonal somiionado gus percibe el vidlic, pasze ¥ olos gasies.

191 Es Poltics administraliva de |3 Direccidn Regional de Educacin de San Martin
e usa racional ¢ los recussos ocondmicos y asegurar un adecusdo nivel de
slicienciz en suctorgamizrto envriud de ell, se aprueba la presents: Directiva cuyos
termings saran de asfcaciin unforme en todas 135 Unidades de Gestion Educaliva
local de la Region San Marti,

Mayobarrta, 07 de marze dol 2072,
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ANEXQS

1. Floha de Panfizacien de &2 Actvidad Espesifica [FRAE).

. Conslancis de comisign de senicin,

03, Ielorme de Vigje de Comsitn de Servicie.

04. Randicién de Cuenlas de Viatioos y Gasis de Viaje del 5154,
05, Daclarackbn Jurada del B1E4
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ANEXD N7 02

CONSTANCIA DE COMISION DE SERVICIO

Nisil DE ORIGEN

APELLIOOS DEPEHDEHEI.E |
I
NOMERES 2

FECHA DE INICIO Y TERMING DE LA Cﬂ-HLEI'IfrH
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|
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ANEXO N* 03
=
INFORME DE VIAJE DE COMISION
DE SERVICIO N°
o r S sials ﬂ
I i ____PLAMILLAN")
. NOMBARES ¥ APELLICOS DEL COMISIONADD: | A
CARDO- T - DEAEMDENGI:
MINERARIC
| ~MEDIO DE TRANSFORTE: PERIODD DE LA COMISION:
| DEZTING: I - -
| METAMNOMERE DE PROYECTD: LT ——
CDRIETIWDS DELMIAJE 1 R T 2
~ | ACTVIDADES DELMIAJE ]
R - e=x]
- LOGROS OSTENIDDE E _
Meyakamba, ... 02 o del 301

Firra de Jufe Inmecsata

“Firma del Comisicaads
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ANEXO N° 04

AEHDICION OF CUFHTAS RS VIATICOS ¥ GASTOS OF VIAIE
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DIRECTIVA N* 004 - 2013-GRSM-DRE-DO

"NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS POR COMISION
DE SERVICIOS O CAPACITACIONES QUE GENEREN LOS FUNCIONARIOS, PERSONAL
NOMBRADO ¥ CONTRATADOC DE LA DRE Y UGEL"

I OBJETIVO:

Eslablecer s Procedimientos para la asignacidn v rendicion de viaticos, movilidad local y
pasdjes otorgades por comizidn de servicios, al perscnal nombrade ¥ conlralado en |z
Direccion Regicral de Educaciin de San Martin y las Unidades da Gasiion Educativa Local,
comprendidas en las Unidades E zeuloras de la Direccian Regicnal de Ecucacién del Gobieme
Regional de San Mariin.

I FINALIDAD:
a) Mormar y orzntar el bdmile y aprobscidn de las comisiones de servicos v los
ViatieDs GUe esins ganeren,
b) Garantizar gue |25 rendicionas de viaticos se efecilen oporlenaments v con [a respeciiva
documentacion suslentatoria.

; [, BASE LEGAL:

i - Decroto Legislativo N* 1440, Decrelo Legislative del Sislema Macional de Presuouesin

Pikliza,
- Ley de Presupuesto Plblico para el afo fiscal correspendients.

s = [ecreto Legislaivo N 1441, Decreto Legislalive del Sistama Macional de Tesorera
! v = Decreto Legislativo N 1435, Decroe Legislativa Marco de [a Adiministracidn Financiars
[ g -

)

dei Sector Plblica,

Ley N 277835, Ley Organica dal Sisterna Masonal de Canlol v la Confrsloria General de

|z Repiblica.

- Loy N*27RET, Ley Orgéanica de los Gobiemes Regionales, modificada por fa Lay M= 27502

- ey N ETdd4, Ley da Procedimienta Adminisiralive Gencral

- Decreto Suprema LO7-2012-EF, que regula el olorgamients da vidlices para viajes an
corrizion de sendcios en el temitorio nacinal,

- Ley Nt 27515, Ley de Cédige de Slica de ta Funcidn Pablics,

- Ley N 27783, Ley de Bases de la Descentraiizacin,

- Decrolo Legislatve N 276, Ley de bazos de fa Camera Administrativa y Remuncraciones
del Sector Plblico.
Decrata Suprerio M2 005 90-FOM, Raglamenta del Decrato Legislalvg N° 278

- Decren Legislative W* 1067, que regula ¢l Régimen Espesal de Contratacion
administrative de Senvigios — CAS, y su reglamanic aprobade med ante Dacrete Seprema
M OFE-2005-FCM.

. Decretn Supromo MY 051-01-PCM. que estabizce en forma tansitoria las normas

reglamentariss orientadas 2 determinar los niveles remuncrathos o s funcanarios,

___,.:_"'
f
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direclves, sardideas ¥ pensicnistas col Ezxlado en el mareo del Proceso de Homologacicn,
Carrara Poblica y Sistema Unico de Remuneraciones y Bonificaciones

- 5, WP GO7-20° 3 EF, que regula el olorgameenta de vidticos parz viges en tamisiin da
senicios en el tamiorio nacional.

- Dirzctva de Tesoreria N* 0O1-2007-EF77 15 y su modificataria con R.DN"004-2]08-
EFFT5.

= RODONT M22016-ERS2 03, disposiciones referidas 2l Procesamiento del Gasto Girade,
g pago de frikios medianie ranslerencias eleckdnicas que coresponde efeciuar por
diverzas enbdades, y olros aspecios: v modibcss i3 Oirecliva de Tasarerla M° 001- 2007-
EFF7.A5 y la R.D. N° Q05-2011-EF/52.03,

- Drdenanza Regional N 0353-2014-ZRSMICR, que aprueha el Reglamenio de
Organizacian y Funciones del Goblomo Regicnal d2 San Madin y su modificatons con
Orlenarza Reguanal W 023-2018-GR5MICE.

- Resoluciéa Viceministerdal N® C28-Z019-MIMEDU, que zprusban Moma Téoniza
daraminada Morma que establecs dispesiciones para @ Desamolle el Acompanamienta
Pedandginn an la Educacion Bisica,

Aesolecion Ministzral N 083-201%-MINEDL. que aprueba los padmnes raminales de
Insttuziones Educativas focaizadas para las intervenciones y acciones pedagdyicas.

V. ALCANCE:
Lz presanie norma &5 de sphicadon v de cumplimisnto abligatorio del personal cue tabora
en |2 Direceion Reganal de Educacion 42 San Martin y 123 Unidades de Geatian Educativa
Local nombrado v confraiado.

DISPOSICIONES GENERALES:

21 L33 comiziones do sorvicias eslan enmarcadas en & cumplimiento da a3s melas
fisicas  finoncieras a fin da alcanzar los objelives establecides en bs planes
institezonales de fa Dirgccian Regional de Educacion de San Mariln y las Unidades
de Gealidn Educaiva Leca de la Regicn San Martin.

5.2  Los vizlicos san las asignaciones que se olomga al parsonal comisionado pars subiir
los gastos por concepta de alimentacion, hospedaja v rovitdad uliizada para el
dzsalazamiento en 2l luga- donde se realiza la corside de seqvicios,

8.3 Lo pasajes de idz y vuellz al lugar de desting de 1a escala nacionz v regicnal sean
22reo, emeaire o foval ro faman pare de ks wilicos. Los pasajes de ida v vuella
= lugar de desting ¢= la escala naciona’ aéreo seran adquindos por |3 ofcina do
zhastesmienta o quien haga sus veces,

24 Fard el atorgantento de viAlicos, 80 consicerard como un dia 2 las comizianes AT
durdcion sez mayar o igual a sois [[IE] raras sin considerar 2| iempa de rasiade; en
CA5D g23 MEncs 2 dxho periodo se asignard medio diz de viatico,

Tades dhmois 42 b 4000 hipwaurio o T
T T Lo T Poddpes WU B 180 e aeamn
i N A s e rJ.:r.:n.-: |;|-'|-|

e P LTT P

x



i DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION

San Martin | DIRECEI0N DE OPERACKINES
(S ETE W LT AR 05 ¢A LUEHA SONTRG LA CORRLFTICR ¥ A BINUWLAL:

5.5 Para el olorgamiento de viélicos, 2l comisionado ne deberd lerer pendiente ninguna
rendicion de cuenias par comisiin de sanvicios. El Area de Tesoredia ¢ el que haga
sus weras, bajo responsabilidad, no reafizara el pago de nueves vislicos, excoplo de
eomisic de sanvdicia continua de acserdo al plaze establacido,

56 La comisiin de servicios no podid exceder de quince (15) dias calendaros
acumulados por mes. en cazo de necesidad de extenderse debera autorizarss
madiante Resolucin Directoral Regional ywio Rezclucian del Tiwlar de la Unidad
Ejecutara, sequn comesponda.

57 Los valicos de las personas cie se encuentren formando parte de los Frogramas,
Proyeclos que esién bajo Iz adminisiracian de |z Direction Regional de Educacién y
de las UGEL ¢a la Regidn San Martin son atendides con cargo y disponibéidad del
presupuesto del Programa o Proyecta de cada unidad ejecuiora gue s2 sncusnbizn
laborandn. Siel Programa o Proyecto nacasita apoyd de personal qus no s encusnie
farmanda parie de eflos, podra realizar |a afzclaciin, siempre y cuanda las actividades
coadyuvan al cumpiimiento de sus objetives, del mismo modo =i la DRE/JGEL
nacesita del apoya de personal de los programas, deberd realizar a2 afeclacion an la
Calegoria Presupuestal do Acciones Cenfrales.

58 Loscostos de pasajes serdn deferminados, seqin los precios de los servicos publiccs
orestados, el Area de Abastecimiento es la rasponzable o2 elabharar y scfualizar g
siadmo e costos en coordinacion con la Ofiina da Planificacion y Desarrallo
\nsfitucianal de la DREMGEL, previa aprobacién de la Oficing de Operacionss, 1
considera alquiler de vehiculos, bates y simiians.

80 |nos comisionados que s desplacen via teresire ¥ Srea &n mision de 2enico fuera
dr 13 Ragidn San Marlin, s2 adicionara el imparie de ur (01) dia de vidtica para cubrir
gasios de desplazamizme de ida y miomo, inciuyendo programas presuouestales y
praveclas educalives.

540 Las comisicnes de sendcios a nivel regicnal gue se desplacon de la UGEL Tecachz
i viceversa a la DRE. UGEL Moyohamba y Rija, se adeionara 8l imFIG’?lE e LN
{i4) dia de viaticn para cubrir k2% gaslos de desplazamienio deiday (01 dia qe vl
nara cubedr o gastos de desplazamienlo de ralome, ¥ en &l caso de comisiones de
earvicioe @ nivel nacona! de |z UGEL Tecache 3 la Ciudzd de Lima, se adisionarg &
moorte de un (01) dia de vidlicn pars cubin los gasios de desplazamicnlo deiday
01} dia de ¥iatico para cubnr los gasios de dezplazamicnto de relome,

511 Paralapresenls dirsclive se ublizars gl Wrming "OL0s Qasios” cu ando e‘.-:ﬂrnis-.i::r:adn:-
lanza gue desplazarse dento y lucra de g ambis jurigdiccions! :.:iEbl:Iu_:- ala ubicamdn
geoariica sea imposibe oblans comprobanies da pago. E d_-fﬂl:c-,"rl'l'lll'l anta pa_:a_!fl:s
coslas de ragiado sers de acuerda al cuadro de Cosios O8 13 Dficina da Planifcason
y Degarrclo Inztituianal de la DREIUGEL.
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Vi. DE LA AUTORIZACION:

€.1 El desplazamients de personal en comisidn de servicia oficial es aulorizacs segin el
dotalle siguianta

AUTORIDALZ GUE . =
AT Ef FUNSHINAROS O SERVIDORES AUTOREADOE

Chresckr: “ﬁl“:r:';; dn
Edusaii

—

Ciezior Reglony e Eduzanit.

Ci e de: Geslian Proogrgics

Ciegia de Cexeindnms,

defe ke [ Diva die Plarilicasin v Dosamalla lstiociang.

Jefa e |a D de Coving, Segamierin y Parfcinacian

Jefin die Asazoria Laga

Cirechras da LKGEL

: Jehes e Ceragicnes da LIS

Cirectres oo Linga ¢ Sanvoeres rorbaadas, ercinginks deslazaccs © oconlirslads:s Fhnada & @

Jales g2 Oficica du s drecckin da linga o unidad onsrisa

Diregcidn Reapong dz Persned pantalade Bn o6 programas presupossides,

Cilnzzaion . et Ssomd por convenios & Que intecren comikes de likaja

Sespansabing da Arazz Onglnicas ¢ Assasaniories

Ao e Gastin Pedaicizs

Cricra oo Flanhiczscidn y Cesaela ngilusonal

Cripra oo Contra, Sequimienta ¢ Paticpadiin,

Asesanz Legal. B )

Sanidonzs nombrade, rnnagades, ceslacaoss 1 oonlraiadas wiocecos al dna o

dules cn (paraciones ¥ UnilEd ongatea.

Fessormabls de Avas |2 Porsord covvmalada an s pognunas prosupuasales

Crganicas. = Persord asvnadc por canvenkas o que sleger comisiones de frakajn

6.2 Cuando el tillar de la Unidad Oménica se ausenta pod:3 detager sus unciones
med-ante memarands a los Funcionanios encargades o al Jefe inmediain suserior, da 1
DREMUGE IOPERACICHES, 2 fin dar conlinuidad 2 |os procesos.

Direcke Begional do
Eduzacr

bl |55 IR0 R P S ]

F:

Cireciar de UGEL

— s =

6.3 Los Diru?:.}uras de finea o Jefes do Araas que firman 1z docurmenlacion de autarizacicoes
de camisicnes de servicios provio 2 el pIOgramanan sus viaticos do gocardo 2 sus
Presuplesios considerados an sus POAS, e coordinacicn con |z Oficna e
Planihcecion y Desaralle Ingtitucional para la achvidad a reslizarse ¥ la cerliicacien
presupuesial del financista ue garantiss sy finarciamianto. Asimisme, los irstn mentas
y Fchas que sustenten la asignaciin de viddoos,

Vil DELAESCALADE VIATICOS ¥ OTROS GASTQS;
7.1 Ambite Nacional:

e | iy | mh:ﬂd?:usl
DIEECTOR REGC ONAL OE | = *
ECLIGACHON =N Lok o senine 32 Akl nacicnal S 3R
FUMCIDHARIOS En cxisiones 2 sorvicia 42 ki nack 5 21080
C . o

RECTORES, IDCENTZZ. [EY somvsiires de sorelac ficiadas oo gt enlidaden o
LCRVIDORES PURLIZDE F2Lkzmin de s ugil,'i.:a;jl ga I-“;'En_:-ra un I':|1= dada Wi S02%0.00

Eh GEM=AaL ¥ o Coftenln da Palaiwid z
= =l ¥ L suqls O mEsain,
FICGEAMAL E o . i -
PRES. 12 =5TALRES “hLLmiEnes Ge serits Que e malcen A nvel nacensl

(lrerciades con cange o Progrars: Prosoooeshy’ (0g
Pelazao &2 Goston 92 Curicula

Gila 8 Si 14000

lats Sbwergn g leavmh % 28« Rigmrbrpas
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7.2 Ambito Regional:

Manto
b A | DESCRIPCION - par dia 5
En las comigicnes dg seniclo 3 nivel reganal | 8120.00

En a5 comisines de samvco & onivel ragiongl cuws |

durgcitn sia merar & sals [(G6] noras sin considerar &l a3 800
Seempry 2 raslac; Ei

=n el cazo de UGEL Tooache qui enan (que deapararss
4 |z ciudad de Tirgs Marii y Hudrocs perenscietes = 13
Fagitn Hudrucn ciyd durabilidad de comisiin seameno” 5 ED.00
| B etz (0G) horas, &0 ca0 g8 paranciaciin se asignard o

F;{E%'ﬁég'_‘gls | carraspondienta & un vilieo de ascala ragional. B
I'.'IDC-IFELH'.E?E. | En COMIsiona dns:.:lmEJ}:_ﬁnunn:ﬂnsp;:rth’as.ﬁe.'nm_::a:-as 5 5000
o Fuspcianle de la aclividad, se asknara (01) iz da
SERVIDURES | viddcos por carcopta 88 instalacin y traslaca. : =
FUBLICD=EN Er Iz comisiones ce sendcics & nivel fegional da e
| FGHEILL“E;;?I;:S WGEL cergane & olra de frecuencia diaria oon
2 erinclznsia o gl ociancia, sequn dalalo shuienle;
SRESPEETALES | P olgnsa o sin pamocianga, segin 12 Uil
Mayebamba - Fioja y vicevarsa
Terapato - Lamas ¥ vicevarsa :
| Taragn - Ficola y vicevsrsa A
Tarapaln - I Darada ysicevarsa .
Ballavisia - Poola v vicaversa
Bedanista - Juanjul i vicouiisi
| Bellavizta - Zaposy ¥ viseuersa

JUEMi - BROssod y WicEverse

7.1 Ambito local en zona rural: o
Se solica para fas visilas de acomoanamiento pedagdgico, MONIONED ¥ SupErVSion de
las Intervencionas Pedagdgicas, Gestign del Curriculo, FRONODE ¥ oiras actividades

padagdgicas.
[ i Monto |
Sier ! DESCRIPGION por dia 5/
e = Eromisones d2 servizio an el Ambilo povicial
FE?‘CIEEJ"HI?"' Ipzal en zara rural con o ST Emosancia, o k8 si 40 MA‘
DD:E:;:EFSISEHH'-E'EUHES Gervidoos qLe 5LS gesios 500 Facladns A la '
i bl “a Presuppasla de accizngs Cunlialss.
PUBLICOS EN CENZRAL ¥ roaadtr FIESE

Comiganes de servica 2n al drmbilo provincil ¥0 0 o op ag
local @0 7arad red Gon O Sin pUcoiEnca, -:In:l|

Pereoan o2 los Progoenas Presupusslzes,

PROGRAMAS
PRESUPUESTALES

Vil PROCEDIMIENTOS PARA SOLICITUD DE VIATICOS: o
3.4 £ arsa usuania solicitara & la Clicing de Pleneamienlo y Cezamik Ir.su'.ur;m:lm! la
sennacian de viaticos orogramadas pan una enlivipacian de por lo menas u:_-:hcu 18] dias
Y n;u progranades can una anficipacion de por % menos un 101) dia, adiuntarde los
sigaienles documentos,

Jrwd depie B Avaade MR- Manobaroa 2
Faaf decerddursponipebiat s Pl S
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Wamaranca de auionzacion de comisidn do seniciodel jefe da Ares respactva,
donde e pracse 0 siguienta:
3] Motivo de la comisicn,
b} Lugar de |z comisin.
¢l Fechadela comision,
d) En caso de comisiones en el Ambilo nacsonal, donde requiers la
compra de pasajes agrecs yo levesies. se precisara lambién 1o
fecha da frazlado v kecha de retormn.

- Anzxa N? 04: Ficha de Planificacdn de 1o Actividad Espocifica (=PAZ), fichas
de planibcacion de wsitas y GIAS (Instrumenta de Seguimienbo SIGMA) &n el
casn de las Actividadas de Acompadamicnio Pedagdgica. .

- Pedida de Viaticos (Generada en el SIGA),

- Reporie de cerfficacicn presupsestal SIAF-SP wisado por [ Unidad de
Presupuesio (PAD Proyectade).

8.2 La Cficina de Planoamierte v Dezarrolle Inslitucional efectuara el condred pravia
verficando 13 viabilidad de la aclividad consignada en &l FOI, la cadena Tuncional
programaiica y la disponibilidad presupusstal; remitiendn el expedients & la Unidad de
Abastecimiento de la Dirsccidn Regianal ye Oficinas de Operaciones o quien haga sus
veces

8.3 La Unidad dz Abastecimionio procode a genarar of compramiso anug vy mensual
mediante el Interface 5154 -5LAF-5P, fuego imprin [a planilla de vialicns genarada en
gl Médulo SIGA, el cual firman el pfe de abaslecimienle y & jefa de la Oficina de
Coeracionss o quien haga sus vacos.

B4 La Ursdad de Abaslecimients denva el expediente dz vidlicos al encargade da Cantral
Pravia esle & sy vez revisa |z documentacion y 1a cadena fuscional SIAF-SP, y can el
visto buanc deriva a |3 a ks Unidad de Contabilidad para i3 afectacion contzhle ¢
presupucsal, v luego procede a realizar 1a fase devenpada del gasto en SIGA ¢ SIAF-
5P y deriva el axpadiente 2 |3 UnidaZ o Tesoreria

B.5 La Unidad de Tesorera revisa |3 documentacide y la cadens furcional SIAF- 52

procede & reaiizar la fase de girgdo, generando el Comprobante de Pago on al SIAF-
SP.

IX. DE LA RENDICION DE CUENTAS:

9.1 La rendicion ce cuenta consliteye una dedlaracian de exciuziva sesmonsabilidad de
comisiceade y deberd prosentar fa rendicidn de clenls documentada =n un plazio ne
mayor @ och o] dizs habiles poslencras a la fecra de retomo da la comisian de sondcic
v pago di 2 planilla de vislicos.

9.2 La rendician de cuentss da walicos so aresznkarg ""Iq'_“f‘!HII 2 miarme ﬂE"'"rI Aroxn WA
al Area de Confrol Previc de #Uizing g2 Dperacicnss |z cual deberd estar visado oar
g Jete nmehzlo y gencrade en 5'SGED0 par ol car sionado, 1z rendiciin se realiza

laies & 32 J.l\.:.'.lJ.A. 45« i si-de z -
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sustentandn los comprobanles de pago originales que cumplan con ks requisios
aslablecidos por k3 SUNAT fizctura, boleta de venta, ficksl y obies), indicando |z razon
social de la Entidad, iz direccion. &l N® da RUC y la fecha de emision. los
comafabantes de page por almentacion y hospedaje deberdn emilidas de forma
detallada y s deben presentar debidaments canoeladas, sin bormoras, adulksracionas,
ni enmendaduras, v al dessa de los docurentos s2 debe registrar el nomore y apstices,
firma y DMl del comisionade; caso conlraro no seran aceplades coma walidos,
procediendn @ las acciones de respeasabilidad admiristraliva, chdl o penal
correspondients. Se adiantard a la rendicidn los siguientss documentas:

= Anexo N° 02: Constancia de Comisldn da Benicia,

= Apexo M 03 Inforene die Viaje de Comiskha do Servicio.

o fnexn M7 D4 Sendicion de Cuenlas de Vidticos y Gashos de Viaje del SIGA,

= hnexa NP 05 Declaracite Jurada del SIGA.

8.3 La Declaracia Jurada no ped2 ser mayos al bsinla por ciento (30%) del manks
otorgado corma vidlco, y siempre que no 362 posibl cblanol comprobantss de pags
reconocidos y emiddos de conformidad con la SUNAT en &l ugar de |a comision. La
Doclaracion Jursda serd regisbeda en ] 21GA de manera detaliada por CONCERnE de
gasio.

8.4 Enla rendickn de comisiones de servicios realizadas r el ambile provingial y locas an
diglrites ¥ corrunidades swrales gue ro emilan comprobantes de paga do consuma de
afmenles 2o susteriara con conrabantes de pago ermiidos en ia la, ¢ en lalocaidac
mas cefana.

5.5 La rerdician de cuentas deberd eslar acorpafads de la Conztancia de Comision de
Sarvicios, excepluandose al Direcior Regional de Educacidn y Directorss de las
Inidades do Geston Fducativa Locs!,

8.5 Frevio a la presentasion de la rendices de gastes el Area u oficing reapeciiva deber
veriicar la correcta rendician de cuentas de la comisién de servicios 8 52 efeclud denir
del parinde y pardmetros eslabiecidos en el FPAE. v 5i los comprobatlos 2 gasios sen
s sorecios, luega de la cust serd frmade por el jefz inmedialo y ramitada &l
encargade de Contral Presic, este & s vez rovizasd s yerzcidad de 'z rendizian para el
vishs bueno, te ennordrarse adeleracionss, (2125, yi0 omisiones £n [0z documenlss de
reredicion y comprobantes 42 pago debsrd infarmar al jefs de inmedialo

0.7 Eneaso de davolusones =l comisionado realizacd la dewelasion mediants desdsiby en

3 cuenta carienls azerurade en el Banco de 13 Macdn parz asle concedlo. 2l
comisionada deberd adjunlar el comarchants del depdsto a su informe de seredician.

Vs ovhwis 60 Awame o &0 - Shaarba Tedvii 07 Pl ods g s e-Tim
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8.8 Una wez cooclukde & revision por pans de Contrgl Previo So dechvara a la Uaidad de
Tesororia para efocluar & registo e |a rendicibn de villicos a través del Sistema
Intzarado de Gestibn Adminisiraliva - SIGA y BIAF-SP,

K. DELA ASIGMACION DE PASAJES Y10 GASTOS POR DESPLAZAMIENTO:
101 Log gasios de pasajes lereshes o fdiales en el dmbilo nacional, rsgional v
provincis! se asignan junke al visticos,

0.2 La asignaciin de gashos por desplazamicnto s ejeculan en el Grupo Genérizo del
Gaste 2.5.2.%,2.99 Ofros Gastos en i modalidad de planilla adicional en el madula
SIF-EF. La asignacion no cxcederd el 10% de la UIT d2l 2018 de maresa dara.
Para el tramite de la ssignacion se realizar el siguiente procedimienlo:

AT, *  Los gastes planilicados ssrén presentados per el dres usuaria a la Oficing 42
iR Planiiczzion  y Desamollo Instilucizaal de lz DREVUJGEL con lz deblda
L L antcipazion de dias (8) do |2 comisidn  de servigie  2signada, para ko cual
“f;’:--‘.h';_ﬁ_;i,-;" presaniara  |os sigulenbes decumentos:
R

Memorands de aulorzasion deljefe de Area mspactiva.

- Planilla adicicnal.

- Reporte de cerlificacién presupusstal SIAF-SP visaco porla Unidad ds
Flanificazion ¥ Frosupugsin

La Oficina d= Flaneamiento y Dessavollo Inslicional efectuara ol canbol
prev verilicandn 2 vizbidad de fa sulivided consiznada en el POI, s
cadena lurzional prograrrdtiza ¥ la disponibilided presupuessal; remitiende &1
expedients a |z Lridad de Abaslecimienio da |3 Dirccchin Saginal we
Qficiras dg Operacionos o quian hags sus veoos.

* La Unidzd de Abastscimiento procede a generar &l compromiso anual y
messuaEl en g SIAF-2=,

= Lalniad de Abasizcimizrio deriva el cxpediznle al encargade de Cental
Provio oslo a o vez revisa la dacumontackia v 1z cadena funcional SIAF- 8P
¥ ¢on el valo buenc derva a la a la Unidad de Contzhildad para ba akeclacian
corfable ¥ presucuestal, v luegs procede a resiizar la f2ae denengade del
Qasto an SIGA y BAF. B8P y deriva ef expedients 2 la Unidzd de Tesoreria.

v La Unidad de Tesoreda revisa la doqumentacihe v & sadena funcional SIAF-
5Py procede 2 realizar la fase de girsie, generando 2 Comprobarls ¢s
Fagn en gl S1AF-SF,
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10.3  &sinismo, las declarasiones Juradas que suslentan s gastos no docura ntados con
comprabanes de page, por no existir establedmiznios autbizados para la emizidn
da los mismes, deberan s2o suscrites y firmadas, ademas de ks comigienados, po
o5 Especdistas yo implementadonss de los Proysctos Educativos ¥ Programas
Presupueslales, 22ra corroborar la veracidad de los mismos, en salvaguonda dezlusn
arleruada de los recarsos econdmices. La Declaracién Jurada s2 realiza mediantz |a
prescntacian gz la Cotstancia de Comigidn de senvicio pada &l dmkito local zona rural
w deberd detallar 2l eoncapto del gasto.

¥. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS:
144 De ng rezizarse la comision de sanicio, es obiigacion del comsionado dewvalver el
\otal dat efzclivo realizanda la devolucién medianle depbeiio en la cusnta eoments
aperlurada en & Banco de ka Nacion para este concegio.

112  Encasodspostergaciin o mediicacibn del cronograma de 13 COMisian & servicios,
deberd ser comunicada ala Tiicna g Cparaciones, can la inalidad de reprograrmeas
siamipre que eete no hays lliegado & |83 fases de compromise, devengada y giradi.

1.3 Cuando el comisienado utfiza weniculos oficizles de 3 Instducide, solicitara
medianie pedide SIG& vy docerente del Jefe fnmedislo s asignaclin s
combustble d2 acuerdo a iz naturaleza ¥ durzgion del waje.

¥ll. DISPOSICIONES FINALES:
{21 LaOficina de Cperacionas del anbile d2 la Direcelon Regional de Educacion de Szn
iartin, son laz responsablas de comiicar ¥ RECEr CUmpr la preseniz Dirscliva.

12.2 El cumolimisrio de la preserte Dirsctiva es de respersatilidad de lodo el personal
que aulorizan, aprueban y procasan la informacion de la Comisén de Servizios, asi
o del persondl comisicnado gue percibe elitico, pasae y oiros gasios.

i2% Es Poliica zdminisirativa de 1a Direccidn Regional de Educacian de San Matin,
ol wso racional de los racursce sconamicos y aseguiat un adecuado nivel ds
gFciencia 21 suatorgamicnto en virlud de elle, s& aprucha [a presents Direciva cuyos
vhrrinas sarhn de aplicacion enifprme en lodas las Unidades de Gastion Bducatva
el ez Regide San Martin

Meoyobamba, 07 de marza do! 2013
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ANEX0S

071, Ficha do Planiticacian d= la Aelividad Esoeclfica [FRAES.

%, Gonstanca de comision do servizin

03 Informe de Viz g dz Comisian de Sorvicio,

C4. Rendicidn de Cuantas de Visticos v Gastos de Vi gl SIGA,
04 Declaracien Jurada dal SIGA,
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e

DETALLE

U METAPHERURSTAL: |

Lalegsrle Pravapa e | }

Frvaderds
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